ZARZADZENIE NR 67/2019
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 28 sierpnia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie gminy Warlubie, sposobu jej
przeprowadzenia i powolania komisji inwentaryzacyjnej.

W zwiazku ze zmianag na stanowisku kasjera, na podstawie art.30 ust. 2 pkt 4 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506 z pé6zn. Zm.) oraz art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019r. poz. 351), zarzagdzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w kasie Urzedu Gminy Warlubie wedtug stanu
na dzien 29 sierpnia 2019 roku.

§ 2. Strong zdajaca jest Pani Maria Roclawska, ktora z dniem 29.08.2019 r. przechodzi na emeryture.
Strong przyjmujacg jest Pani Anna Borucka.

§ 3. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Mariola Sikora — przewodniczacy komisji

2. Michat Pastusiak — cztonek komisji

3. Edyta Szynkiewicz — czlonek komisji  Przy udziale:
1. Marii Roctawskiej — zdajacy

2. Anny Boruckiej — przyjmujacy

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac:

1. Stan gotowki w kasie

2. Druki $cistego zarachowania

3. Inne wartosci pieni¢zne

4. Klucze do kasety i szafy pancerne;j.

§ 5. Zobowiazuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjnag do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.

2. Zaprotokotowania czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie zzalacznikiem nr 1do niniejszego
zarzadzenia.

3. Przestrzegania ogoblnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia nr 101/15 Wojta
Gminy Warlubie z dnia 30 listopada 2015 w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu
Gminy Warlubie oraz z udzielonym instruktazem.

4. Doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenia inwentaryzacji jest przewodniczacy, ktdérego zobowiazuje do:
1. Sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej.

2. Ztozenia niezwlocznie protokolu z przeprowadzonej inwentaryzacji.

3. Niezwlocznego ztozenia sprawozdania z zakonczenia czynno$ci inwentaryzacyjnych.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Warlubie.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 67/2019
Woéjta Gminy Warlubie
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Protokol nr .....ceevvvvveevnnnn

z przeprowadzonej inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej

wkasiew dniu.............ooo
Zespot spisowy powotany Zarzadzeniem WG nr ................... zdnia ..o
w sktadzie:

D) e — przewodniczacy
) e — cztonek
3 — cztonek.

Inwentaryzacje przeprowadzono w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:

Przekazujace] - ..oeenei

PrZy MU 0] = ot

Celem inwentaryzacji byto sprawdzenie zwigzane z przekazaniem obowiazkow na stanowisku Kasjer:
1. rzeczywistego stanu gotowki w kasie,
2 przestrzegania zasad obrotu gotdowkowego przez kasjera,
3. prawidlowosci zabezpieczenia kasy.
W toku inwentaryzacji stwierdzono:

1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty:
.................. 7 AR 2
.................. SZt. viiiiiiiinn e zZk
.................. 7 AU 2
.................. /7 AN 2 {
.................. SZt. viiiiiiiinn e Zk
.................. SZt weiiiiieie e 2k

b) bilon
.................. SZt. veveiiiiee e 2k
.................. Y7 AU 2
.................. Y/ N 2 §
.................. 7 AU 2 {
.................. SZt. viiiiiiiiinn e Zk
.................. 7 AU 2
.................. /7 A 2 {
.................. SZt. veveeiiiee e 2k
.................. SZt weeiiiiieie e 2k

c)warto$€ (a+Db): .o
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d) ogodtem stan gotowki w kasie: . ............ooiiiiiii

e) stwierdzono nadwyzke/niedobor*
2. Druki $cistego zachowania:

Czeki gotdéwkowe do kont:

Konto 718173 0005 2002 0006 0017 0001 .... szt. od Nr .......... do..oooeiiiiain
Konto 178173 0005 2002 0006 0017 0003 .... szt. od Nr .......... do..ooooiiiiiniin
Konto 448173 0005 2002 0006 0017 0002 .... szt. od Nr .......... do.coveiniiinin
Konto 708173 0005 2002 0006 0017 0019 .... szt. od Nr .......... do.ooooeiiiiiiin
Konto 438173 0005 2002 0006 0017 0020 ....szt. od Nr .......... do ..o
Konto 878173 0005 2002 0006 0017 0004 .... szt. od Nr .......... do .o
Konto 928173 0005 2002 0006 0017 0011 .... szt. od Nr .......... do.cooeiiiiiiin
Konto 658173 0005 2002 0006 0017 0012 .... szt. od Nr .......... do..oooiiiiiiin
Konto 138173 0005 2002 0000 1254 0001 /ZUK/ .... szt. od Nr .......... do ..ot
Konto 428173 0005 2002 0013 7966 0001 /GOPS/ .... szt. od Nr .......... do.coveiiiiinin
Konto 158173 0005 2002 0013 7966 0002 /GOPS/ .... szt. od Nr .......... do.cooiiiiiiiin
Kwitariusze przychodowe ... szt.
- kwitariusz przychodowy K-103 ...l
odnr......ooeiiiiiiiiii donr.....ooooeiiiiiiii
- klucz do kasety i szafy pancernej ..............cceovenvnnn.n.
3. INNe WartoSCI PICIIGZIIE: .. .euuutt ettt ettt ettt et ettt ettt et et ae e e
4. Uwagi w zakresie przestrzegania obrotu gotOwWkowego ..........ocoevvil viiiiiiiiiiiiennn,

Protokot niniejszy sporzadzono w trzech jednoglo$nie brzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden

pozostawiono w kasie. W zwigzku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole osoba materialnie

odpowiedzialna (przyjmujaca) nie wniosta zastrzezen / wniosta nastgpujace zastrzezenia™*:

(osoba materialnie odpowiedzialna przyjmujgca)
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UZASADNIENIE

W zwiazku ze zmiang pracownika kasy, z uwagi na przejscie na emerytur¢ Pani Marii Roctawskiej oraz
konieczno$cig przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej na dzien 29.08.2019 r. ustalam w
drodze Zarzadzenia zakres 1 sposOb przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powoluje Komisje

Inwentaryzacyjng w celu jej sprawnego przeprowadzenia.

Wojt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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