UCHWALA NR X111/116/2019
RADY GMINY WARLUBIE

z dnia 28 listopada 2019 r.

w sprawie nadania Statutu Samorzadowej Administracji Placowek Oswiatowych w Warlubiu

Na podstawie art. 10a i 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2019r. poz. 506, 1309, 16961 1815) oraz ust. 2 Uchwaly Rady Gminy Warlubie Nr
XII1/77/95 z dnia 30 listopada 1995 r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy uchwala sie, co
nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ Statut Samorzadowej Administracji Placowek Os$wiatowych w Warlubiu, stanowiacy
zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Warlubie.

§ 3. Traci moc uchwala Rady Gminy Warlubie Nr XXXVI/225/2017 z dnia 23.11.2017 r. w sprawie
nadania Statutu Samorzagdowej Administracji Placowek Oswiatowych w Warlubiu.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Przewodniczaca Rady Gminy

Maria Jankowska
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Zakacznik do uchwaty Nr XI11/116/2019
Rady Gminy Warlubie
z dnia 28 listopada 2019 r.
STATUT ]
SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH W WARLUBIU
I. Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Warlubiu, zwana dalej ,,SAPO”, jest
jednostka organizacyjng Gminy Warlubie, dziatajaca na podstawie:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.);
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 1. poz. 1282);
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.);
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 ze zm.);
5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.);
6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.);

7) uchwaty Rady Gminy Warlubie Nr XLVIII/293/2018 z dn. 18.10.2018 r. w sprawie przyjecia Statutu
Gminy Warlubie (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2018 r. poz. 5427);

8) niniejszego Statutu.
2. Siedziba SAPO miesci si¢ w Warlubiu przy ul. Dworcowe;j 15.
3. SAPO zostaje powotane na czas nieograniczony.
II. Celizadania

§ 2. 1. Celem dziatan SAPO jest zapewnienie obstugi administracyjno — finansowej gminnych placéwek
oswiatowych oraz prowadzenie spraw z zakresu o$wiaty w Gminie Warlubie.

2. SAPO, jako jednostka obstugujaca, obejmuje swoim zasi¢giem dzialania nastepujace jednostki
obslugiwane:

1) Szkota Podstawowa im. Przyjaciot Boréw Tucholskich w Lipinkach;
2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Wielkim Komorsku;
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Bronistawa Malinowskiego w Warlubiu.

§ 3. 1. Do zadan SAPO, w ramach wspdlnej obstugi jednostki obstugujacej ijednostek obstugiwanych,
naleza:

1) przygotowywanie, dla kierownikow jednostek obslugiwanych, dokumentéw i informacji niezbednych do
opracowania przez nich projektow plandéw finansowych i ich zmian;

2) prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci;

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;

4) prowadzenie obstugi kasowej jednostek obstlugiwanych;

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych;
6) prowadzenie obshlugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie sprawozdawczo$ci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan dla jednostek
obstugiwanych;

9) przygotowywanie danych i sporzadzanie sprawozdan o §redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli;

10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu jednostek obstugiwanych;
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11) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstlugiwanych;

12) organizowania wyptat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow io0sob zatrudnionych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach obstugiwanych;

13) biezaca wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

14) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwigzanych z dokonywaniem ocen pracy
dyrektorow jednostek obstugiwanych;

15) opracowywanie wnioskow do budzetu gminy w zakresie funkcjonowania jednostek obstugiwanych,
zgodnie z przyjeta procedurg budzetowa.

2. Do zadan wtasnych SAPO naleza sprawy z zakresu:
1) biezacej organizacji i funkcjonowania placowek o§wiatowych Gminy Warlubie;

2) przygotowania opracowan dla ustalenia sieci iobwodow placéwek oswiatowych na terenie Gminy
Warlubie;

3) arkuszy organizacji szkot, za wyjatkiem zatwierdzania do realizacji;

4) nadzoru nad prawidtowoscia przekazywanych danych do Systemu Informacji O§wiatowej przez gminne
placowki o$wiatowe;

5) koordynacji spraw z zakresu bezpieczenstwa w placowkach oswiatowych Gminy Warlubie;
6) dofinansowania pracodawcom kosztow ksztatcenia mlodocianych pracownikow;
7) przyjmowania informacji na temat zawarcia umow przez pracodawcdéw z mtodocianymi pracownikami;

8) obstugi pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla ucznidow zamieszkatych na terenie Gminy
Warlubie (stypendium szkolne i zasitki szkolne), za wyjatkiem wydawania decyzji w tym zakresie;

9) dotacji celowych dla gminy, dotyczacych funkcjonowania o$wiaty;
10) dowozu ucznidéw i dzieci do szkot na terenie Gminy;

11) zwrotu kosztow dowozu uczniéw niepetnosprawnych do najblizszej szkoty, za wyjatkiem podpisywania
umow w tej sprawie;

12) zarzadzania pojazdami gminnymi przewozacymi dzieci przedszkolne iucznidw oraz ich utrzymaniem
(remonty, optaty, najem), za wyjatkiem nabywania i zbywania;

13) awansu zawodowego nauczycieli kontraktowych na stopien zawodowy nauczyciela mianowanego;
14) organizacji konkursu na dyrektora placowki oswiatowej Gminy Warlubie;

15) wnioskowania i realizacji projektow ze srodkoéw zewnetrznych w zakresie o$wiaty;

16) spelniania obowigzku nauki;

17) doskonalenia zawodowego nauczycieli;

18) wystawiania i rozliczania delegacji stuzbowych dla dyrektorow szkot;

19) obstugi pomocy zdrowotnej dla nauczycieli, za wyjatkiem podejmowania decyzji;

20) przyznawania nagrod Wojta Gminy Warlubie dla dyrektoréw i nauczycieli placoéwek oswiatowych;

21) opracowanie wnioskow dla dyrektorow iplacowek oswiatowych Gminy Warlubie o medale
i odznaczenia do Kuratorium O$wiaty, Ministerstwa Edukacji Narodowej 1 innych organéw administracji
publicznej;

22) opracowania projektu budzetu w zakresie funkcjonowania o$wiaty w Gminie Warlubie;
23) sporzadzania rocznych i potrocznych sprawozdan z finansowania zadan os§wiatowych Gminy;

24) przygotowywania wnioskow do projektow uchwat i zarzadzen Wojta Gminy w sprawie zmian w planie
dochodow i wydatkéw oswiatowych w trakcie roku budzetowego;

25) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania opiniowania lub uzgadniania projektow aktow prawnych
z zakresu funkcjonowania o$wiaty z wlasciwymi organami zwigzkoéw zawodowych, zrzeszajacych
nauczycieli placowek o§wiatowych Gminy Warlubie;
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26) prowadzenia ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych na terenie Gminy Warlubie i zwigzanych
z tym postgpowan administracyjnych, z wylaczeniem wydawania decyzji;

27) monitorowanie i kontrola frekwencji oraz dotacji dla niepublicznych jednostek o$wiatowych na terenie
Gminy Warlubie;

28) wydatkowania $rodkoéw budzetowych, bedacych w dyspozycji SAPO Warlubie;
29) przydziatlu i nadzoru nad zajeciami pozalekcyjnymi w placoéwkach oswiatowych Gminy Warlubie;
30) wnioskowania, realizacji i sprawozdania z dotacji celowych dla Gminy z zakresu o$wiaty;

31) wnioskowania i nadzoru nad prawidlowos$cig naliczania i zwickszania subwencji oswiatowej dla Gminy
Warlubie;

32) wspotpraca z innymi jednostkami organizacyjnymi Gminy Warlubie w zakresie spraw o$wiatowych;
33) wspolpracy w ramach kontroli zadan oswiatowych Gminy przez instytucje do tego uprawnione.
III. Gospodarka finansowa

§ 4. SAPO jest jednostka prowadzaca dziatalnos¢ finansowa na zasadach okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych.

§ 5. Zrodtem finansowania dziatalnosci SAPO i jednostek odshugiwanych jest:
1) cze$¢ oswiatowa subwencji ogdlnej;
2) dotacje z budzetu gminy;
3) dotacje celowe.
§ 6. Srodki okreslone w §5 pkt. 1 i 2 przekazywane sa na konto SAPO w miesigcznych ratach.

§ 7. Planowanie 1idystrybucja $rodkow finansowych nastepuje zgodnie zobowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.

§ 8. Podstawa gospodarki finansowej SAPO jest roczny plan finansowy.
§ 9. Nadzor nad dziatalnoscig SAPO sprawuje Wojt Gminy Warlubie.
IV. Struktura organizacyjna
§ 10. 1. SAPO ma struktur¢ bezwydzialowa. W jednostce powotuje si¢ nastgpujace stanowiska:
1) Kierownik;
2) Glowny Ksiegowy;
3) stanowisko ds. ksieggowosci;
4) stanowisko do spraw kadrowo — ptacowych;
5) stanowisko do spraw kasy i ksiegowosci;
6) stanowiska kierowcow;
7) stanowiska opiekunow dzieci dowozonych do szkot;
8) stanowiska pomocnicze.
2. Praca jednostki zarzadza Kierownik, ktérego powotuje i odwotuje Wojt Gminy.

3. Kierownik jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw SAPO, zawiera i rozwigzuje umowy o prace
oraz okresla ich zakres obowigzkow.

4. Kierownik dziata jednoosobowo, na podstawie pemomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Warlubie.

5. Zasady wynagradzania i kwalifikacje pracownikow SAPO okreslaja przepisy szczegdlne.
V. Ustalenia koncowe

§ 11. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem, majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace.

Id: 8F9224C3-F40F-472D-8670-836 AAA17A1B6. Podpisany Strona 3



§ 12. Zmiana Statutu, przeksztatcenia w inng jednostke (instytucje¢) lub jej zniesienia, moga by¢ dokonane
w drodze uchwaty Rady Gminy.
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UZASADNIENIE

Z uwagi na konieczno$¢ sprecyzowania zadan wtlasnych i zleconych Samorzadowej Administracji
Placowek Oswiatowych w Warlubiu, niezb¢dnym stato si¢ wprowadzenie nowego brzmienia Statutu tej
jednostki organizacyjnej Gminy Warlubie.

Przewodniczgca Rady Gminy

Maria Jankowska
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