ZARZADZENIE NR 93/2020
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 19 pazdziernika 2020 r.

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy Warlubie w okresie obowiazywania stanu epidemii na
terenie Rzeczypospolitej polskiej.

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U. z2019r.
poz. 506), § 24 ust. 1 12 Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii z dnia 9 pazdziernika 2020 r. (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1758, Poz. 1829) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ sposob organizacji wewnetrznej pracy Urzedu Gminy Warlubie na czas wystgpowania
zagrozenia zarazeniem COVID-19, w celu przeciwdziatania jego rozprzestrzeniania.

§ 2. 1. Wprowadza si¢ ograniczenie w przyjmowaniu interesantow w urzedzie.
2. Podstawowym sposobem kontaktu z urzedem jest telefon, e-mail oraz platforma Epuap.
3. Zakazuje si¢ wstepu osobom postronnym do budynku urzgdu z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

4. Kasa urzgdu jest czynna w godzinach od 9 do 12. Po godzinie 12 w celu dostgpu do kasy, nalezy
skontaktowac¢ si¢ telefonicznie z kasg urzedu.

5. Wstep do urzedu w celu zalatwienia sprawy jest mozliwy wylacznie za zgoda wlasciwego pracownika
urzedu. W tym celu nalezy skontaktowaé si¢ z danym pracownikiem urzedu, opisa¢ przedmiot sprawy
i uzgodni¢ date wizyty.

6. Kazdy interesant przed wejsciem do urzgdu, jest zobowigzana podaé swoje dane osobowe oraz wypetnic
ankiete zwigzang z badaniem mozliwosci kontaktu danej osoby z wirusem COVID-19.

7. Przed wejsciem do budynku urzedu interesant jest zobowigzany do poddania si¢ odleglosciowemu
badaniu pomiaru temperatury ciata.

8. Pomiaru dokonuje pracownik urzedu, odpowiednim przyrzadem.

9. W przypadku, gdy wynik pomiaru przekracza 37 stopni Celsjusza, pracownik moze odmowié¢ dostepu do
budynku.

10. Odmowa wykonania czynno$ci wskazanych w ust. 5 iust 6, uniemozliwia wst¢gp osoby trzeciej do
budynku.

11. Maksymalna ilo$¢ interesantow przebywajacych w budynku urzedu w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie moze by¢ wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob
realizujacych zadania w zakresie obstugi interesantow.

12. Przepisu ust. 11 nie stosuje si¢ do: a. dziecka do ukonczenia 13. roku zycia; b.osoby z orzeczeniem
o niepelnosprawno$ci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnos$ci, osoby z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub osoby, ktora ze wzglgdu na stan zdrowia nie moze poruszaé si¢ samodzielnie;
c.0soby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie; d.osoby wymagajacej pomocy
thumacza; e.innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow.

13. W budynku urzedu przy wejsciu gtéwnym od ul. Dworcowej, parter koto kasy wystawiona zostanie
skrzynia podawcza, do ktdrej interesanci moga sktada¢ pisma kierowane do urzedu. Skrzynia podawcza bedzie
oprozniana nast¢pnego dnia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow.

§ 4. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 pazdziernika 2020 roku.
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2. Zarzadzenie obowigzuje do odwotania.

z up. Wojta Gminy
Sekretarz Gminy Warlubie

Tomasz Stefaniak
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