ZARZADZENIE NR 126/2021
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 22 listopada 2021 r.

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Gminy w Warlubiu w okresie obowiazywania stanu epidemii na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy 0 samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U. z2021r.
poz. 1372 i 1834), art.3 ustawy 0 szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem Covid-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, z dnia 2 marca
2020 r. (Dz.U. 2 2020 r. poz. 1842 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ sposob organizacji wewnetrznej pracy Urzgedu Gminy Warlubie na czas wystgpowania
zagrozenia zarazeniem COVID-19, w celu przeciwdziatania jego rozprzestrzenianiu.

§ 2. Kontakt mieszkancow z pracownikami urz¢du moze odbywac si¢ drogg e-mail, telefonicznie oraz przez
platforme¢ ePUAP.

§ 3. 1. Wprowadza si¢ pracg zdalng dla pracownikéw zatrudnionych w Urzedu Gminy w Warlubiu.

2. Pracownicy wyznaczeni przez Wojta swiadcza pracg zdalnie, w miejscu zamieszkania lub pobytu, przez
okres wskazany przez Wojta na zasadach polecenia pracy zdalne;.

3. Obowiazki iczynnosci wykonywane w ramach pracy zdalnej okreslaja bezposredni przetozeni
w porozumieniu z podlegtymi pracownikami.

4. Dobowy czas pracy moze by¢ podzielony pomigdzy pracg zdalng i praca w urzedzie.

5. W trakcie $wiadczenia pracy zdalnej, pracownik pozostaje do dyspozycji przetozonego, ktory moze go
wezwac do stawienia si¢ w miejscu stalego wykonywania pracy.

6. Pracownik potwierdza rozpoczecie izakonczenie pracy zdalnej poprzez wystanie e-maila
z potwierdzeniem do przetozonego.

7. Wprowadza si¢ regulamin pracy zdalnej, stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Warlubie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.

Wojt Gminy Warlubie

dr inz. Eugeniusz Klopotek

Id: 3D3F08AF-AC3A-46A6-BBB9-5A6DDC03D864. Podpisany Strona 1



