ZARZADZENIE NR 6/2023
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 25 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urze¢du Gminy Warlubie

Na podstawie art.33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40 t.j.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Warlubie stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 61/2022 Wojta Gminy Warlubie z dnia 29 lipca 2022 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Warlubie wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1) Zatgcznik nr 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie otrzymuje brzmienia jak zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2) Zalacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Warlubie otrzymuje brzmienie jak
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

dr inz. Eugeniusz Klopotek
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Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Warlubie

Pelnomocnik ds. ochrony informacji

/

Wéjt Gminy Warlubie \

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego

niejawnych

Koordynator ds. dostepnosci

A 4

Skarbnik Gminy

\4

Sekretarz Gminy/
Zastepca Wojta

A 4 A 4

Kierownik Referatu
Urzad Stanu Cywilnego

\ 4 A 4

A 4

A 4

Zastepca Kierownika
Referatu
Urzad Stanu Cywilnego

Ds
Ds
Ds
Ds
Ds
Ds

Referat Finansow

Stanowiska pracy:
. ksiegowosci budzetowej
. ksiegowosci i ptac
. rachunkowosci i finansow
. wymiaru podatku
. ksiegowosci podatkowej
. gospodarki odpadami

komunalnymi

Ds

. ksiegowosci i obshugi kasy

Pomoc administracyjna

Kierownik Referatu
Obstugi Administracyjnej

Stanowiska pracy:
Ds. obstugi Rady Gminy
Ds. informatyki
Ds. kadr i bhp
Ds. pozytku publicznego i archiwum
Sekretarka
Sprzataczka
Konserwator

Stanowiska pomocnicze i obshugi: pracownicy
zatrudnieni w ramach prac interwencyjnych i robot
publicznych w ilosci zaleznej od potrzeb i
mozliwosci  kierowani do prac w réznych
komorkach organizacyjnych

Kierownik Referatu Inwestycji

Stanowiska pracy:
Ds. planowania i warunkow przestrzennych
Ds. inwestycji i zamowien publicznych

Kierownik Referatu Gospodarki,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

A 4

Stanowiska pracy:
Ds. budownictwa i majatku gminnego
Ds. administracji drogowej, bhp i
p.poz
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz stanowisk pracy Urzedu Gminy Warlubie oraz wykaz symboli literowych komérek organizacyjnych

Podstawa .
. . nawiazania Wymiar Symbol literowo-
Lp Stanowisko pracy Podporzadkowanie | o pracy atatu cyfrowy
Stanowiska kierownicze
1 | Wojt Gminy Warlubie z wyboru 1 WG
2 6\?::?5;% Wojta Gminy Wojt Gminy powolanie 1/8 ZW
3 | Skarbnik Gminy Woéjt Gminy powolanie 1 SGW
4 | Sekretarz Gminy Wojt Gminy umowa o prace | 7/8 SG
5 Ié;%f/?l\z :élé Urzgdu Stanu Wojt / Sekretarz umowa o pracg |1 USC
Kierownik Referatu Wojt /Zastepca
6 Inwestycji, Woijta/ Sekretarz umowa o pracg |1 RII.
Kierownik Referatu Obstugi
Administracyjnej/Zastepca ROAVII
7 | Kierownika Wojt/ Sekretarz umowa o pracg |1 PW B
USC/Petnomocnik ds.
informacji niejawnych
Kierownik Referatu Wojt /Zastepca ’
8 | Gospodarki, Rolnictwa i Woijta/ Sekretarz umowa o prace |1 RGROS.L
Ochrony Srodowiska
Referat Finansow
. L . . | Wojt / Sekretarz/
9 | Ds. ksiggowosci budzetowej Skarbnik umowa o pracg |1 FIN.IV.
. L Wojt / Sekretarz/
10 | Ds. ksiggowosci i plac Skarbnik umowa o pracg |1 FIN.V.
Ds. rachunkowosci i Wojt / Sekretarz/
11 finansow Skarbnik umowa o pracg¢ |1 FIN.VII.
. , . | Wojt / Sekretarz/
12 | Ds. ksiggowosci podatkowe;j Skarbnik umowa o pracg |1 FINL.IIL.
. Wojt / Sekretarz/
13 | Ds. wymiaru podatku Skarbnik umowa o pracg |1 FIN.VIII
14 Ds. gospodar!« odpadami Wojt / _Sekretarz/ umowa o prace | 1 EINLIL
komunalnymi Skarbnik
Ds. ksiegowosci i obstugi Wojt/ Sekretarz/
15 kasy Skarbnik umowa o pracg¢ |1 FIN.VI.
- . Woijt / Sekretarz/ .
16 | Pomoc administracyjna Skarbnik umowa o prace |1 nie dotyczy
Referat Inwestycji
17 | Ds. inwestycji i zamowien W(:)J:t /Zastepca umowa o prace |1 RLII.
publicznych Wojta/ Sekretarz prace ROA.VIII
19 |Ds- planowania i warunkéw Wojt /Zastgpca 1 R I
przestrzennych Wojta/ Sekretarz umowa o pracg SRR
Referat Obstugi Administracyjnej
19 | Ds. kadr Wojt / Sekretarz umowa o prace |1 ROA.I.
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20 | Ds. obstugi Rady Gminy Woijt / Sekretarz umowa o prace ROA.IL.

21 z’i.h?\j)vztjyngku publicznego i Woijt/Sekretarz umowa o prace ROA. III.
22 | Ds. informatyki Wojt/Sekretarz umowa o prace ROA.IV.
23 | Sekretarka wojt/Sekretarz umowa o prace ROA.V.

24 | Sprzataczka Woijt / Sekretarz umowa o prace nie dotyczy
25 | Konserwator Wojt / Sekretarz umowa o prace nie dotyczy
Referat Gospodarki, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

26 gr;'iﬁﬁsggvnmwa i majatiu \\xgj::a//zs(iﬁgi:rz umowa 0 prace RGROS.IL
27 tl)jlfp aiui)r“r;i(r)];stracji drogowej, gg}:a//zszzgt::rz umowa o prace RGROS.IIL
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