ZARZADZENIE NR 14/2023
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 20 lutego 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w postepowaniach o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, zakresu zadan
czlonkéw Komisji i trybu pracy Komisji

Na podstawie art. 53 ust. 213 oraz art. 55 ust. 1 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, 1812, 1933, 2185) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje stala Komisje Przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne, w sktadzie:

1) Pani Agnieszka Marchlewicz — przewodniczacy Komisji,
2) Pani Joanna Makowska — cztonek Komisji,
3) Pani Kamila Marendowska — czlonek Komisji,
4) Pan Artur Spica — cztonek Komisji,
5) Pan Radostaw Liczkowski — cztonek Komisji,
6) Pani Edyta Szynkiewicz - cztonek Komisji.
§ 2. Komisja powotana jest na czas nieokres$lony.

§ 3. 1. W przypadku, gdy cztonek Komisji Przetargowej podlega wylaczeniu na podstawie art. 56 ustawy
Prawo zamowien publicznych, Wojt pisemnie zawiadamia czlonka Komisji podlegajacego wylaczeniu
1 przewodniczacego Komisji o wylaczeniu z udziatu w dalszych pracach Komisji Przetargowe;.

2. DIla waznosci obrad Komisji Przetargowej niezbedny jest udzial trzech czionkéow Komisji, w tym
obligatoryjnie przewodniczacego.

3. W razie nieobecnosci przewodniczacego Komisji lub jego wytaczenia, Wojt wyznacza jego zastepce
z pozostatych cztonkdéw Komisji.

§ 4. Oprocz zadan wynikajacych z art. 54 ustawy Prawo zamowien publicznych, Komisji Przetargowej
powierzam nastepujace zadania:

1) przyjecie opisu przedmiotu zamdwienia,
2) przyjecie projektu SWZ,

3) uzasadnienie wyboru innego trybu niz tryb podstawowy, dla postgpowan o udzielenie zamowienia
klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne,

4) opracowanie stanowiska Zamawiajacego, w przypadku skorzystania przez Wykonawce ze s$rodkow
ochrony prawne;j.

§ 5. Na cztonkow Komisji Przetargowej naktadam nastepujace obowiazki:
1) do obowigzkow wspdlnych cztonkow Komisji nalezy:
a) otwarcie ofert ztozonych w terminie,
b) ocena spehnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu,

c) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert Wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa,

d) badanie i ocena pod wzgledem merytorycznym waznie zlozonych ofert,
e) zaproponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej,
f) wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania.

2) do obowiazkéw przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy:
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a) kierowanie pracami Komisji,

b) ustalenie planu pracy Komisji,

¢) wyznaczenie miejsca i terminu posiedzen Komisji,
d) prowadzenie posiedzenia Komisji,

e) informowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci, w przypadku naruszenia przepisow ustawy lub
postanowien niniejszego zarzadzenia,

f) dokonywanie podzialu prac podejmowanych w trybie roboczym pomiedzy cztonkéw Komisji,

g) informowanie  Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych zpracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 6. Tryb pracy Komisji:
1) Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscig glosow.
2) W przypadku rownej liczby gloséw ,,za” i ,,przeciw” decyduje gtos przewodniczacego Komisji.

3) Z posiedzenia Komisji mozne zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnos$ci dokonane przez przewodniczacego/cztonka Komisji.
Protokot sporzadza osoba wyznaczona przez przewodniczacego Komisji.

4) Komisja konczy pracg zdniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktoére byto
przedmiotem zamdwienia lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 119 Wojta Gminy Warlubie zdnia 15 listopada 2021 r. w sprawie
powotania komisji przetargowej w postgpowaniach o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych, zakresu zadan cztonkow komisji
1 trybu pracy komis;ji.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

dr inz. Eugeniusz Klopotek
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