ZARZADZENIE NR 3/2011
Woéjta Gminy Warlubie z dnia 12 stycznia 2011 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz, U. z 2010r., Nr 113, poz. 759, Nr 161, poz. 1078 oraz Nr 182, poz.1228)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam ,,Regulamin Komisji Przetargowej” dla przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na: ,,Konserwacj¢ oSwietlenia drég i
miejsc publicznych na terenie Gminy Warlubie”. Regulamin stanowi zalacznik nr 1 do

zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 3/2011
z dnia 12 stycznia 2011 roku w sprawie
zatwierdzenia regulaminu Komisji
Przetargowej

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Postanowienia ogélne
Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego
w udzieleniu zaméwienia publicznego, powolanym do oceny spelniania przez
Wykonawce zaproszonego do negocjacji warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz badania i oceny oferty.
Komisja sklada si¢ z nastepujacych oséb (Czlonkéw Komisji): Przewodniczacego,
Sekretarza i pozostalych Czionkow.
Konkretny sktad osobowy Komisji Przetargowej ustala Kierownik Zamawiajacego.
Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
Przewodniczacym Komisji jest osoba wybrana na to stanowisko przez Kierownika
Zamawiajacego.

W sklad Komisji wehodza osoby wybrane przez Kierownika Zamawiajacego.

§2
Przewodniczacy Komisji
Praca Komisji kieruje jej przewodniczacy, do zadan ktérego nalezy:
1) ustalanie terminéw posiedzef oraz porzadku ich obrad,
2) wyznaczanie zakresu prac dla poszezegélnych cztonkéw Komisji,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego,

4) odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art.17 ust. 2 Ustawy.
Przewodniczacy wylacza cztonka Komisji z dalszego postgpowania powiadamiajac o tym
Kierownika Zamawiajacego w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust.] Ustawy, albo zlozenia niezgodnego z prawda o$wiadczenia, o ktorym

mowa w ust.1 pkt 4.



§3
Sekretarz Komisji

Do zadan sekretarza Komisji nalezy prowadzenie dokumentacji przetargowej na ktéra
sklada si¢ w szczegdlnosci :
1) protokdt postgpowania,
2) wypelnianie drukéw ZP,
3) zamieszczanie ogloszen o wszczeciu postgpowania, zgodnie z wymogami ustawy.
Sekretarz Komisji przyjmuje ofertg oraz inne dokumenty zwigzane z postgpowaniem.

§4

Czlonkowie Komisji Przetargowej

Czlonkowie Komisji dokonujg czynnosci zgodnie z zakresem prac ustalonym przez
przewodniczacego.
Kazdy czlonek Komisji sprawdza kompletno$é oraz zgodno$é oferty z dokumentami
przetargowymi w oparciu o wymagania okreslone w zaproszeniu do negocjacji.
Czlonkowie Komisji winni zachowaé dyskrecje przez caly czas trwania postgpowania
az do jego zakonczenia i traktowaé wszelkie materiaty i informacje otrzymane w zwiazku
z postgpowaniem jako poufne.
Czlonkowie Komisji maja obowigzek kierowania si¢ wylgcznie przepisami ustawy
o zaméwieniach publicznych, przepisami wykonawczymi do ustawy, a przy tym powinni
dziala¢ obiektywnie, wnikliwie i starannie.
Czlonek Komisji jest obowiazany w kazdym czasie podjaé decyzje o wylaczeniu z prac
Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, jednoczesnie informujac przewodniczacego Komisji.

§s

Tryb pracy Komisji

Komisja przygotowuje zaproszenie do negocjacji ze wskazaniem podmiotu, z ktorym
maja by¢ prowadzone negocjacje.
Komisja prowadzi negocjacje z zaproszonym wykonawca,
Komisja w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia w szczegdlnosei zajmuje sig
kompleksowa ocena oferty i jej zestawieniem zgodnie z kryteriami okreslonymi
w specyfikacji lub w innych dokumentach wymaganymi od oferenta.
Komisja przedstawia kierownikowi propozycje zawarcia umowy z wykonawcg, z ktérym

byty prowadzone negocjacje.



§6

Protokol postgpowania
Komisja ma obowigzek sporzadzania protokolu ze wszystkich czynnosci przetargowych.
Protoké6t dokumentuje prace Komisji i obejmuje zgodnie z art. 96 Ustawy, co najmnie;:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) informacj¢ o trybie udzielenia zamdéwienia,
3) informacj¢ o0 wykonawcy,
4) ceng¢ iinne istotne elementy ofert,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru.
Protokol postepowania jest jawny z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji,
a wykonawca skladajac oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Zze nie moga
one byé udostgpnione innym uczestnikom postepowania.

§7

Postanowienia koncowe
Wszyscy czionkowie Komisji wspélnie odpowiadaja za dokonanie oceny spelniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz dokonanie
badania i oceny zltoZonej oferty.
Czynnosci Komisji winny by¢ przeprowadzone i zakoficzone w terminach zgodnych
z dokumentami przetargowymi.
Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialnosé za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.
Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialnoéé za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 3 Regulaminu.
Cztonkowie Komisji, ponosza indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci

okreslonych w § 4 Regulaminu.
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