ZARZADZENIE NR 22/2011
Wojta Gminy Warlubie z dnia 15 kwietnia 2011 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6#n. zm.)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam ,Regulamin Komisji Przetargowej” dla przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: ,Wykonanie réwnania drég
gruntowych na tereni¢ gminy Warlubie w roku 2011”. Regulamin stanowi zalacznik

nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Walk Golay &

LT




Zalacznik do zarzadzenia nr 22/2011
z dnia 15 kwietnia 2011 roku w
sprawie  zatwierdzenia regulaminu
Komisji Przetargowej

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

1. Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego w

udzielaniu zaméwien publicznych, powolanym do oceny spetniania przez Wykonawcow

warunk6w udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz badania i oceny ofert.

2. Komisja sklada si¢ z nastepujacych oséb (Czlonkéw Komisji): Przewodniczacego,
Sekretarza 1 pozostatych Cztonkéw.
Konkretny skiad osobowy Komisji Przetargowej ustala Kierownik Zamawiajacego.

4. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

5. Przewodniczacym Komisji jest osoba wybrana na to stanowisko przez Kierownika

Zamawiajacego.

6. W skiad Komisji wchodza osoby wybrane przez Kierownika Zamawiajacego.

§2

Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosei:

1.

2
3.
4

odebranie oswiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,
wyznaczanie termindéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
ustalenie czy przedmiot zaméwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamowienia okreslonym w specyfikacji.

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami

Komisji w toku postgpowania,

§3

Do obowiazkéw Sekretarza nalezy w szczeg6lnosei sporzadzenie dokumentacji postepowania

(protokoly), zgodnie z ustawa.

§4

Do obowigzkéw Cztonka Komisji — nalezy w szczegélnosci ustalenie czy zlozone oferty sg

zgodne z przepisami ustawy.




§5

Do obowiazkéw pozostatych Czlonkéw Komisji nalezy w szezegdlnosci:

1. ustalenie czy tre$¢ zlozonych ofert odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamodwienia,

2. sprawdzenie kosztoryséw ofertowych i formularzy, zawierajacych cene,

ustalenie czy oferty zawieraja razaco niska cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia,

4. ustalenie czy przedmiot zaméwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem

zamdwienia okre§lonym w Specyfikacji.

§6

Tryb pracy Komisji:

1. Zapoznanie si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,

2. Otwarcie ofert:

a.

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym
w Specytikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia.

Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy sprawdza i okazuje obecnym stan
ztozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz sladéw naruszenia tajemmicy oferty)
oraz ogtasza, ktére oferty zostéiy zlozone w terminie.

Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglasza nazwy i adresy
Wykonawcoéw oraz informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

Po ogloszeniu nazw Wykonawceéw ubiegajacych sie o zaméwienie publiczne,

cztonkowie Komisji sktadaja oswiadczenia zgodnie z art.17 ustawy (druk ZP-1).

3. Komisja ocenia spetnienie warunkow stawianych Wykonawcom oraz wnioskuje do

Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie Wykonaweéw w  przypadkach

okreslonych w ustawie.

4. Badanie i ocena ofert;

a.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Komisja, na podstawie art. 87 ustawy Prawo zaméwien publicznych, moze zadaé
od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. Zamawiajacy

moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe




z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne

omylki polegajace na niezgodnodci oferty z SIWZ niepowodujace istotnych

zmian w tresci oferty, zawiadamiajac o tym niezwlocznie wszystkich

Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu

zaméwienia, Komisja stosuje zapisy art. 90 Ustawy prawo zamowien

publicznych.

Komisja wystgpuje z wnioskiem do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie

oferty jezeli:

- jest niezgodna z ustawa,

— jgj tre$¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3,

— jef zlozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

— zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

— Zostala zfozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowanin
o udzielenie zamdwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

— zawiera bledy w obliczeniu ceny,

— Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit
si¢ na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art, 87 ust 2 pkt 3,

— jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Zakoficzenie pracy Komisji:

a.

Komisja sporzadza pisemny protokdt z postepowania i przedktada Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia. Jezeli w postgpowaniu zostana zlozone oferty
o takiej samej cenie, Komisja, na podstawie art. 91 ust. 5 ustawy, wzywa
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia, w wyznaczonym terminie,
ofert dodatkowych.

Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i wagi
okre$lone w SIWZ.

Komisja przygotowuje i przekazuje do =zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.

Komisja przygotowuje tres¢ ogloszen o wyborze oferty i zawiadamia

Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia,




e. Komisja wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienia postgpowanie na podstawie
art. 93 ustawy Prawo zaméwien publiczaych.
f. Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt

odpowiedzi na odwolania.

§7

Wszyscy cztonkowie Komisji wspélnie odpowiadaja za dokonanie oceny spetniania przez
Wykonawedw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
dokonanie badania i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.
Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualna odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 3 Regulaminu.

Czlonkowie Komisji, ponosza indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 4 Regulaminu.

Pozostali czlonkowie Komisji ponosza indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie

czynnosci okreslonych w § 5.




