Woit Gminy ZARZADZENIE NR 19/13
WARLUoAS WOJTA GMINY WARLUBIE
z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia instrulcji sporzadzania lgcznego sprawozdania finansowego
Gminy Warlubie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. 0 samorzgdzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6ézn. zm.) art. 51, ust.1, art.52, ust.1 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.) oraz §
20, ust.1-4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego  jednostek  budzetowych, —samorzadowych  zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 1. poz. 289 t. j.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do prowadzenia
ewidencji wzajemnych wylaczen do bilansu, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia zmian
w funduszu jednostek, zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami organizacyjnymi gminy Warlubie w zakresie podlegajacym wylgczeniu w
lacznym sprawozdaniu finansowym Gminy Warlubie:

1) arkusz wzajemnych rozliczen z tytulu naleznosei i zobowiazan — wylaczenia do bilansu,
zgodnie z zalaeznikiem nr 2 do zarzadzenia,

2) arkusz wzajemnych rozliczen z tytulu przychoddéw i kosztow operacji gospodarczych
wylaczenia do rachunku zyskow i strat, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

3) arkusz wzajemnych rozliczen z tytulu zmian w funduszu z tytulu przekazania i otrzymania
érodkow trwalych - wylaczenia zmian w funduszu, zgodnie z zalacznikiem nr 4 do
zarzadzenia.

§ 3. Kwoty wynikajace ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
organizacyjnymi gminy Warlubie podlegaja ewidencji ksiggowej na koncie pozabilansowym
976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” w ksig¢gach rachunkowych jednostek
organizacyjnych gminy Warlubie sporzadzajacych sprawozdania finansowe.

§ 4. Jednostki organizacyjne bgdace podatnikiem podatku od towaréw i uslug i
rozliczajace nalezny lub naliczony podatek od towaréw i uslug w zakresie wzajemnych
rozliczen ewidencjonujg kwoty netto.

§ 5. Jednostkowe sprawozdanie finansowe w informacjach uzupelniajacych powinny
zawieraé:

1) dane o wysokosci $rodkéw na $wiadczenia pracownicze na okres trzech kolejnych lat;

2) kwoty wynikajace z zapisow na koncie 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
w zakresie podlegajacym wylaczeniu w lgcznych sprawozdaniach finansowych Gminy
Warlubie.

§ 6. W terminie do 31 marca kazdego roku po roku sprawozdawczym jednostki
organizacyjne gminy Warlubie sporzadzaja sprawozdania finansowe oraz dokumentacje
dotyczacq wzajemnych wylaczen.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powieiza sig skarbnikowi /gminy oraz dyrektorom i
kierownikom jednostek organizacyjnych jednostek organizacyjnygh g iny Warlubie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i ma astosowanie do sprawozdan
finansowych sporzadzanych za 2013 r.

Wajt Giminy Warlubie

mgr Krzysztof Mychalak



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 19/13
Wojta Gminy Warlubie

z dnia 29 kwietnia 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych zobowigzanych do prowadzenia ewidencji
wzajemnych wylaczen do bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia Zmian w
funduszu jednostek

Urzad Gminy Warlubie

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Warlubiu

Samorzadowa Administracja Placéwek Oswiatowych w Warlubiu
Szkola Podstawowa im. Jana Pawta IT w Wielkim Komorsku
Szkola Podstawowa im. Przyjaciol Boréw Tucholskich w Lipinkach
Zespot Szkot w Warlubiu

Zaklad Uslug Komunalnych w Warlubiu

SN R N

Wojt (niny Varlubie



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 19/13
Wojta Gminy Warlubie

z dnia 29 kwietnia 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu naleznosci i zobowiazan — wylaczenia do bilansu

..........................................

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Wykaz naleznodci — stanna 31.12 ....... ¥
L.p. Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Kwota | Pozycja bilansu
budzetowej posiadajace; naleznosci
wzajemne rozliczenie
Wykaz zobowiazan — stanna 31.12 ....... I
L. Nazwa jednostki Wyszczegdlnienie Kwota | Pozycja bilansu
zobowigzan

budzetowej posiadajgcej
wzajemne rozliczenie

L)
piny Warlubie

- Mrzysztof Michalak




Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 19/13
Wojta Gminy Warlubie

z dnia 29 kwietnia 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu przychodéw i kosztow operacji gospodarczych
wylaczenia do rachunku zyskow i strat

..........................................

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Wykaz przychodow — stanna 31.12 ... .
L.p. Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Kwota Pozycja RZiS
budzetowej posiadajacej przychodow

wzajemne rozliczenie

Wykaz kosztéw —stanna 31.12 ....... ¥,
L Nazwa jednostki Wyszczeg6lnienie Kwota Pozycja RZiS
budzetowej posiadajacej kosztow

wzajemne rozliczenie




Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 19/13

Wojta Gminy Warlubie
z dnia 29 kwietnia 2013 1.

Arkusz wzajemnych rozliczen z tytutu zmian w funduszu z tytulu przekazania i otrzymania
érodkow trwatych - wylaczenia zmian w funduszu

..........................................

Nazwa jednostki sporzadzajacej zestawienie

Zmniejszenia funduszu — stan na 31.12

.......

L.p. | Nazwa jednostki Wyszczegolnienie Warto$é Nieumorzona | Pozycja
budzetowej érodkow trwalych | poczatkowa wartos¢ 7.ZF
posiadajacej przekazanych srodka $rodka

wzajemne trwalego trwalego
rozliczenie
EEEE

Zwickszenia funduszu — stanna 31.12 ....... I.

Lp.| Nazwajednostki | Wyszczegdlnienie Wartos¢ Nieumorzona | Pozycja
budzetowe;j srodkow trwalych | poczatkowa wartosé ZZF
posiadajacej otrzymanych srodka srodka

wzajemne trwalego trwalego
rozliczenie




