Wéit Gminy ZARZADZENIE Nr 12/2015

WARLUAIS

WOJTA GMINY WARLUBIE
z dnia 19 lutego 2015r.

w sprawie upowaznienia Kierownika Administracyjnego do zatatwiania indywidualnych spraw w
zakresie administracji publicznej.

Na podstawie art.39 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym (Dz.U.z 2013t. poz. 594 z p6zn. zm'.) oraz art. 268a ustawy z dnia

14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2013r. poz. 267

z poZn.zm.?) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Tomasza Stefaniak Kierownika Administracyjnego do

wykonywania nastepujacych czynnosci:

1) Podpisywania dokumentéw kierowanych do administracji rzadowej.

2) Podpisywania pism do przedstawicielstw dyplomatycznych i administracji
samorzadowej oraz instytucji.

3) Udzielania odpowiedzi na interpelacje radnych i wnioski postéw ( w tym
podpisywanie pism).

4) Udzielanie odpowiedzi na skargi i wnioski na pracownikéw urzedu oraz dot.
podlegtych mi kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

5) Zatatwianie wszelkich spraw i korespondencji kierowanych do Wéjta.

6) Dziatania w moim imieniu przed organami panstwowymi i osobami trzecimi,
a w szczegolnosci przed organami rzadowymi i samorzadowymi, sadami,
bankami, poczta i innymi podmiotami zwigzanymi z funkcjonowaniem
Urzedu Gminy.

7) Wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inacze;j,
a takze do podpisywania pism objetych zakresem dziatania Urzedu oraz
podpisywania innej korespondencji oraz dokument6éw, ktore wynikaja z
realizacji decyzji organéw gminy.

8) Podpisywania dokumentacji finansowych, powodujacych powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwk
bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

A

D Zmiany do wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U.z 2013r. poz. 645 i 1318 oraz z \j
2014r. poz. 3791 1072.
4 Zmiany do wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U z 2014r. poz.183.



