W4 . ZARZADZENIE NR 57/2015
.WOJ t TGmln WOJTA GMINY WARLUBIE
WARLUBIE

z dnia 29 czerwea 20151,

w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy w Warlubiu

Na podstawie art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2014 r. poz.1182
i 1662) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wyznacza si¢ Pania Barbarg Starczewska na Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Gminy w Warlubiu

§ 2. W zakresie wykonywanych obowiazkéw Administrator Bezpieczetistwa Informacji podlega bezposrednio
Wojtowi Gminy Warlubie.

§ 3. Zakres czynnosci Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Gminy w Warlubiu do udostgpniania wszelkich informacji i danych do
wykonywania polecen Administratora Bezpieczenistwa Informacji, ktére uzna on za niezbgdne do wykonywania
swoich obowigzkéw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 57/2015
Wiajta Gminy Warlubie

z dnia 29 czerwca 2015 1.

Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji:

a. aktualizacja dokumentacji zwigzanej z ochrong danych osobowych

b. przygotowywanie wnioskow rejestracyjnych zbioréw danych

¢. przygotowywanie oraz opiniowanie uméw dotyczacych powierzenia przetwarzania danych osobowych

d. prowadzenie szkolen wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych
w przypadku zdecydowanych zmian w ustawodawstwie

e. reprezentowanie Urzgdu w kontaktach z GIODO

f. wspélpraca zDzialem IT Urzedu wzakresie tych obszaréw, ktére scisle wiaza sie
z ochrong danych osobowych

g. opiniowanie dokumentéw Urzedu pod katem zgodnosci z przepisami ustawy
o ochronie danych osobowych

h. zarzadzanie upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych

i. nadzor nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych oraz aktualizacja stanu zabezpieczen
w razie zmian organizacyjnych lub prawnych

j. asysta w przypadku wystapienia incydentéw zwiazanych z ochrong danych osobowych
k. rozpatrywanie wnioskéw o udostgpnienie danych osobowych
1. konsultacje w sprawach zwiazanych z ochrong danych osobowych

m. okreslenie zasad iprocedur (we wspolpracy zDzialem IT Urzedu) zapewniajacych bezpieczefistwo
systemu informatycznego przetwarzajacego dane osobowe

n. nadzér nad wprowadzaniem przez Dziat IT, adekwatnych do potrzeb i mozliwosci Klienta rozwiazan
technologicznych w zakresie zabezpieczen system6w informatycznych przetwarzajacych dane osobowe

o. wydawanie  zalecefi przy konsultacji  zZleceniodawcg co do  wyposazenia  Urzedu
w urzgdzenia do bezpiecznego przechowywania izabezpieczenia danych osobowych (np. opiniowanie
przedstawianych ofert).
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