ZARZADZENIE NR 47/2016
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 5 wrze$nia 2016 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrezsnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2013r. poz. 330 ze zmianami)
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 74/2010 W¢jta Gminy Warlubie z dnia 30 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia
zasad polityki rachunkowej wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

2) Zatacznik Nr 7 "Plan kont dla jednostek budzetowych" otrzymuje brzmienie okreslone zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 47/2016
Wojta Gminy Warlubie

z dnia 5 wrze$nia 2016 r.

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

I. Wykaz kont
Konta bilansowe
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne
020 — Wartos$ci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 — Inwestycje (srodki trwale w budowie)
Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
101 — Kasa
130 — Rachunek biezacy samorzadowych jednostek budzetowych
131 — rachunki biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe
140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
141 — Srodki pienigzne w drodze
Zespot 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”
201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami
226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 — Pozostate rozrachunki
245 — Wplywy do wyjasnienia
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
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Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

300 — Rozliczenie zakupu

310 — Materialy

330 — Towary

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

490 — Rozliczenie kosztow

Zespét 6 — ,,Produkty”

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — Przychody z tytutu dochod6éw budzetowych
740 — Dotacje i $§rodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

751 — koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

291 - Nalezno$ci warunkowe

292 - Zobowigzania warunkowe

975 - Wydatki strukturalne

976 - Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
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998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
I1. Zasady funkcjonowania kont
Zespol 0 — ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych
3) finansowego majatku trwalego,
4) umorzenia majatku
5) inwestycji.
Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na kontach 013,
014.

Wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow i podwyzszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych
ksieguje si¢ po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia wartosci poczatkowej po stronie Ma
011, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

2) przychody s$rodkow trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

4) zwigkszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,
3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych
Do konta 011 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa umozliwiajaca:
- ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegoélnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie wartosci poszczegélnych grup srodkow trwalych okreslonych przez GUS w klasyfikacji
rodzajowej srodkow trwatych, a wigc:

- gruntow (grupa 0)

- budynkow 1 lokali (grupa 1)

- obiektow inzynierii ladowej 1 wodnej (grupa 2)

- kottéw 1 maszyn energetycznych (grupa 3)

- maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania (grupa 4)
- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5)

- urzadzen technicznych (grupa 6)

- $rodkéw transportu (grupa 7)

- narzedzi, przyrzadow, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8)

Id: 4B7040DE-A9F8-4E94-B359-D2EFBSC6FC62. Podpisany Strona 3



- inwentarza zywego (grupa 9)
- ustalenia komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie poszczegolne srodki trwate,
- obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwale”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmnigjszenia warto$ci poczatkowej
pozostatych $srodkow trwatych, niepodlegajacych ujgciu na kontach 011,014, wydanych do uzywania
na potrzeby dziatalnosci podstawowej, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w zyciu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki §rodkow trwatych w uzywaniu,
3) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
- ustalenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania
- ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych u ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.

Analityczng ewidencje ilosciowo-warto§cowa wedhug poszczegolnych miejsc uzywania prowadzi
si¢ w ksiggach inwentarzowych lub kartotekowych urzadzeniach ewidencyjnych.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzytkowaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shuzy do ewidencji zwigkszen Wn 014 oraz zmniejszen Ma 014 wartoéci zbiorow
bibliotecznych bibliotek szkolnych oraz bibliotek publicznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje
si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych,
2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozchod zbiordéw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania,
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Do konta 014 prowadzi si¢ ewidencje szczegdélowa umozliwiajaca:
- ujecie wartosci poszezegdlnych sktadnikow
- rozliczenie 0s6b odpowiadajacych za stan zbiorow.

Szczegblowa ewidencje ilo§ciowo-wartoSciowa ksiggozbiorow i zbiorow znajdujacych sie w
bibliotekach prowadzi si¢ w sposob okre§lony w instrukcji Ministra Kultury i Sztuki.
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Do podstawowych urzadzen naleza:
- ksiegi inwentarzowe drukow zwartych

- ksiggi inwentarzowe dla poszczegélnych zbioréw specjalnych (np. mikrofilmow, tasm wideo i
magnetofonowych, grafiki)

- ksiegi ubytkow, w ktorych rejestruje sie wszelkie rozchody ksiegozbiorow.
Ponadto prowadzi si¢ odrebne ksiegi inwentarzowe dla kazdej wydzielonej jednostki organizacyjne;.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 020 — ,,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu wartos$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedhig ich tytutow i os6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w
warto$ci poczatkowe;.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Na stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej §rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu
wg stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegolnych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktora moze by¢ polaczona ze szczegdétowa ewidencja
prowadzong do kont 011 1 020.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400

Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéow trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Na koncie 072 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej s$rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioré6w bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia Iub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwalych, wartoSci niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Id: 4B7040DE-A9F8-4E94-B359-D2EFBSC6FC62. Podpisany Strona 5



Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Do konta 072 nie prowadzi si¢ ewidencji szczegotowe].

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zardwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym
zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieodebranych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wtlasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwickszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego,

4) wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z budowg $rodka trwatego,

5) naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego (inwestycji) odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan
naliczone do zakonczenia zadania inwestycyjnego,

6) naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego odsetki od kredytu (jesli mozna jednoznacznie przypisac
kredyt konkretnej inwestycji) ptacone przez urzad jst realizujacy zadanie inwestycyjne.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
1) srodkow trwatych,
2) warto$ci niematerialnych i prawnych,
3) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdéw gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych
W Sposob :
- zapewniajacy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczeg6lne
rodzaje efektow inwestycyjnych
- wyceng poszczeg6lnych obiektow Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych.
Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.
Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkoéw pieni¢znych przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow warto$ciowych,
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroét i stany srodkdow pienigznych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.
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Konto 101 - ,,Kasa”

Na stronie Wn ujmuje si¢ wpltywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody
gotowki.

Ewidencja szczegdétowa — raport, prowadzony jest z podziatem na rachunki bankowe z ktoérych
gotowka zostala pobrana. Wartos¢ gotowki powierza sie osobom /kasjerom/ ktére podpisuja pisemna
deklaracje potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialno$ci za bedace w ich dyspozycji wartosci.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Stan gotowki w kasie na koniec roku wynosi ,,0”.
Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 — ewidencja stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytutu wydatkéw (Ma) i dochodow budzetowych (Wn) objetych planami finansowymi.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienigznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow

nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wg podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wg podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w
korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub &,

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy srodkow pienigznych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja szczegotowa wg
dysponentow, ktorym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciaggdw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw co oznacza, ze do btednych zapisoéw,
zwrotow nadptat, korekt, wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu.

Ewidencj¢ przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wptaconych zaré6wno na konto dochodéw
jednostki budzetowej, jak i bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego, z tym ze
wowczas bedzie to zapis wtorny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia ksiegowania do WB z
rachunkul33).

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegodtowosci planu finansowego
dochodow i1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkow pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku,

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore
oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie
zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
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2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

Konto 131 — ,,Rachunek biezacy samorzadowych zakladow budzetowych”

Konto 131 stluzy do ewidencji stanu i obrotow s$rodkow pienigznych dziatalno$ci podstawowe;j
samorzadowych zakladéw budzetowych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplyw $rodkow na rachunek bankowy, a na stronie Ma — wyplaty
srodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 131 powinna zapewni¢ podziat srodkéw pienigznych wg
pozycji klasyfikacji planu finansowego.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ kredyty bankowe przeznaczone na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelane przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytow udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunek jednostki.

Konto 135 — ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegolnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajaca ustalenie obrotéw i stanu
srodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykaza¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia, w szczegdlnosci:

- czekoéw potwierdzonych

- sum depozytowych

- pobranych kaucji i wadium

- srodkow obcych na inwestycje

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ z podziatem na tytuly wyodrgbnienia wg kontrahentow i
rodzajow.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiegowos$cia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych $rodkow pieni¢znych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pienigznych znajdujacych si¢ na
innych rachunkach bankowych.
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Konto 140 — , Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne”

Konto 140 shizy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartoSciowych i innych $rodkéw
pieni¢znych (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenie stanu krotkoterminowych — papierow
warto§ciowych 1 innych $rodkow pienieznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierow warto§ciowych i innych §rodkdéw pienigznych.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pieni¢znych.

Konto 141— ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu Srodkdéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych w drodze.
Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespolu 2 ,rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji i rozliczen $§rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboroéw, szkod i nad3wyzek oraz wszelkich innych rozliczen
zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytulu dostaw, robot i ushug oraz
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz sptaty i zmniejszenia naleznosci i roszczen, a
na stronie Ma splaty i zmniejszenia zobowigzan oraz powstate nalezno$ci i roszczenia.

Do konta 201 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajaca ustalenie naleznos$ci i zobowigzan
wedtug poszczegdlnych kontrahentéw. Celem identyfikacji dowodu w zapisach ksiggowych umieszcza
si¢ date i nr faktury.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci 1 roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, réwniez nalezno$ci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat, a na
stronie Ma wplaty naleznosci z tytulu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez nalezno$ci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy. Zapisy z tego tytutlu sg dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci 1 nadptaty).

Do konta 221 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg podzialek klasyfikacji budzetowej lub

dhuznikow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadplat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondenc;ji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego - roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych
pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspolfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

- roczne przeniesienia na postawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow budzetowych, w
tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze s$rodkow
europejskich na konto 800.

- okresowe przelewy $rodkow pienig¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkow w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z
kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sig:

— okresowe wpltywy srodkow pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
w tym wydatkoéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130,

- okresowe wplywy Srodkoéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdow nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywami $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia §rodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji przekazanych przez organ dotujacy dotacji budzetowych i ich
rozliczenia.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci:

- warto$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810,

- warto$¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem

130.
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci dotacji
przekazanych poszczegélnym jednostkom z jednoczesnym wyodrebnieniem poszczegdlnych celow, na jakie
dotacje byly przekazane.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub wartos$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastepnym zaliczane sg przez organ dotujacy do dochodow
budzetowych, ktére ewidencjonuje si¢ na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkoéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec budzetow i
wplaty od budzetow.

Do konta 225 prowadzona jest ewidencja analityczna umozliwiajgca ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wg kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec
budzetoéw.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dtugoterminowe nalezno$ci w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegodlno$ci przeniesienie nalezno$ci diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci
budzetowych..

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci
z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma —
zobowigzania oraz splaty i zmniejszenia naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajaca ustalenie stanu naleznos$ci i zobowigzan wg
tytulow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan.
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen a w
szczegolnosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
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Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan
jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytulow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke
- naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
- nalezno$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
- naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoborow i szkod,
- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow
Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- wydatki wyltozone przez pracownika w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych
- wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych ewidencja na kontach 201-
234.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Do konta 240 prowadzi si¢ ewidencje szczegdétowa umozliwiajaca ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
rozliczen z poszczegodlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujace naleznos¢,
ktorych wptaty dotycza oraz zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznoS$ci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto§¢ nalezno$ci watpliwych.

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig¢
zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznoéci, a na stronie Ma - zwigkszenie warto$ci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Dokumenty stanowigce podstawe ksiegowania odpisu aktualizujacego powinny szczegdlowo okreslac
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych windykacji. Odpisy aktualizujace
warto§¢ naleznosci powinny by¢ uzasadnione opisem okoliczno$ci uprawdopodobniajacych  ich
niesciggalno$¢ oraz opisem czynnos$ci podjetych dla Sciagnigcia naleznosci.
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Odpisow aktualizujagcych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, za ktére uznaje si¢ w
szczegolnosci:

1) naleznosci od dtuznikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci - do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznos$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadto§ciowym;

2) naleznos$ci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek dluznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dhuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik zalega, a wedlug oceny
sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do
wysokosci niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowiacych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznos$ci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcow - w
wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci;

6) naleznosci, ktore zostaly potwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu, skierowane na droge postgpowania
egzekucyjnego i w drodze tego postgpowania uznane za niesciggalne - w petnej wysokos$ci naleznos$ci.

Odpisu aktualizujacych naleznosci z tytutu przypisanych odsetek dokonuje si¢ wowczas, gdy nalezno$c¢
gtowna zostanie uznana za watpliwa.

Na koniec kazdego kwartalu dokonuje si¢ aktualizacji naleznosci watpliwych.

W wyniku ustania przyczyny dla ktorej dokonano odpisu aktualizujagcego warto$¢ aktywow, o
rownowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza si¢
warto$¢ danego sktadnika aktywow.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatlow i towaréw oraz rozliczenia
zakupu materialow, towarow i ustug.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zapasOw wg miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do
zapasOow materiatdow i towarow objetych ewidencjg ilosciowo — wartoSciowg — takze wg ich poszczegolnych
rodzajow i grup.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 shuizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardéw, robdt i ustug wszystkich
rodzajow dziatalno$ci, a w szczegdlnosci do ustalania:

- warto$ci materiatow i towarow w drodze
- warto$¢ dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowodéw odbioru).

Na stronie Wn ujmuje si¢ faktury VAT i rachunki dostawcow obejmujace warto$¢ materiatow,
towarow 1 ushug zafakturowanych do 31 grudnia, ktorych dostawa nastapi dopiero w nastgpnym roku, ale
do dnia sporzadzenia bilansu lub warto$¢ zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw robot i ustug
wplaconych dostawcom na podstawie zawartych umow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ przyjetych dostaw oraz wykonanych i przyjetych do 31 grudnia
ushug, ktore zostaty zafakturowane dopiero w nastepnym roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

Konto 310 — ,,Materialy”

Na koncie Wn ewidencjonuje si¢ zakup opalu, a na stronie Ma zuzycie. Ewidencja szczegotowa jest
kartoteka iloSciowo-wartosciowa i konta analityczne wedtug poszczegdlnych placowek.

W ciggu roku zakupy opalu ujmuje si¢ bezposrednio w koszty, ktéore na koniec roku - zgodnie z
inwentaryzacja stanu opatu wyksiegowuje si¢ na konto 310.
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Konto 310 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore wyraza stan zapasow materialow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 — ,,Towary”

Konto 330 stuzy do ewidencji zapaséw towarow. Na stronie Wn ujmuje si¢ zakupu artykulow
spozywczych zuzywanych do positkéw, a na stronie Ma - zuzycie. Ewidencja szczegoétowa prowadzona
jest tak samo jak przy koncie 310.

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje
si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okre§lonych w
odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Salda kont zespotu 4 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych. Na stronie Wn ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci podstawowe;,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Nie ujmuje si¢ na nim materiatow i energii zuzytych w dziatalnosci inwestycyjnej oraz w dziatalnosci
finansowanej z ZFSS.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatéw i energii
oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materiatow i
energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztow z tytutu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ushug obcych na
konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na
konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych innych tytuléw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i swiadczen
na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i
innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodoéw
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztow niezaliczanych do dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 - "Inne Swiadczenia finansowane z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowe;j, z tytutu roznego rodzaju swiadczen.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci $wiadczenia spoteczne na rzecz osob fizycznych, stypendia dla
uczniow i studentow oraz inne formy pomocy dla ucznidw, diety i koszty przejazdu radnych, postéw oraz
inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organdéw stanowigcych jst, nagrody, stypendia i inne
$wiadczenia przyznawane dla osob niebedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

W jednostce nie prowadzi si¢ kont zespotlu 5 ,koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie”,
dlatego konto 490 stuzy do ewidencji:

1) w korespondencji z kontem 600 ,,produkty gotowe i potfabrykaty” wartosci wytworzonych i przyjetych do
magazynu wyrobow gotowych i produkcji niezakonczonej wg cen sprzedazy netto,

2) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenie mi¢dzyokresowe kosztow” kosztow rozliczanych w czasie (w
okresie pozniejszym), ktore byly ujete na kontach: 400,401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j,

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji z
kontem 640 ,,Rozliczenie migdzyokresowe kosztow”,
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4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktéw i towarow,
lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towar6w i materiatow
ujete na kontach 730 1 760.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmian¢ stanu zapasow produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.
Zespot 6 ,,Produkty”

Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 shuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenie czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenie bierne).

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych
okreséw oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich
rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ tworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie,
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wg ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych
okresow.

Rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztow, nieistotnych co do wielkosci wyniku lub kosztow
wystepujacych z tego samego tytutu i przechodzacych z roku na rok w zblizonej wysokosci.

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i koszty”
Konta zespotu 7 ,, Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow, towaréw, przychodéw i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztoéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,
3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wg pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoS$ci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z
tytulu dochodéw budzetowych wg pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest
prowadzona wg zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne
organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te
organy.

Szczegblowa ewidencje prowadzi si¢ dla przychodow z tytutu dochodow budzetowych wptaconych
zaro6wno na konto dochodow jednostki budzetowej, jak i bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu
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terytorialnego, z tym ze wowczas bedzie to zapis wtorny do zapisu na koncie 133 (na podstawie polecenia
ksiggowania do WB z rachunku133).

W koncu roku obrotowego salda konta 720 przenosi si¢ na konto 860
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 740 — ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymywanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych $rodkow na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na sfinansowanie inwestycji (bo te ksigguje si¢ na
podstawie przelewu Wn 131, Ma 800).

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samorzadowym zakladom budzetowym, w
korespondencji z kontem 131 lub 240,

2) érodki pienigzne samorzadowych zaktadow budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na sfinansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840,

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w
korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sig:

1) w ciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli ich
wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225,

2) na koniec okresu sprawozdawczego — dotacje nalezne, wynikajace z przepisOw prawa lub potwierdzone przez
organ, dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyne¢ta na rachunek jednostki w okresie nastgpnym
do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadajacych na
poszczegoblne tytuty rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig¢:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na sfinansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych
zaktadach budzetowych na strong Wn konta 860,

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej, na strone Ma konta
860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.
Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:
- przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych,
- przychody z udziatow i akcji,
- dywidendy,
- odsetki od udzielonych pozyczek,
- dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartosciowych,

- odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytulu przychodow
ujmowanych na koncie 720,

- dodatnie roznice kursowe,
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- oprocentowanie lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych z wyjatkiem oprocentowania
srodkéw ZFSS oraz depozytow i sum obcych, ktére powigkszaja odpowiednie fundusze lub wartosé
zobowigzan wobec wlascicieli tych sum, chyba ze odregbne przepisy stanowig inaczej.

Ewidencj¢ szczegotowa prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.

W ewidencji szczegotowej nalezy wyodrebnic¢ informacje w przekrojach koniecznych do sporzadzenia
planéw oraz sprawozdan budzetowych i finansowych, a takze do analizy wykonania tych planow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ksigguje si¢ koszty operacji finansowych obejmujace w szczegodlnosci:
- wartos$¢ sprzedanych udziatow, akcji i papierow wartosciowych,
- odsetki od sprzedanych obligacji wlasnych,
- odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji oraz
ZFSS i funduszy celowych,

- dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréow warto$ciowych,

- ujemne roéznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji,
- odpisy aktualizujace wartos¢ aktywow finansowych,

- odpisy naleznosci z tytulu operacji finansowych,

- odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodow finansowych.

Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedlug tytutdéw kosztow operacji finansowych,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw nie zwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnosciag
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750. Ponadto konto 760 shuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, ktore wystapily poza dziatalnoécia operacyjna jednostki i i nie sg zwigzane z ogdlnym
profilem jej prowadzenia (wcze$niej klasyfikowane jako zyski nadzwyczajne)

W szczegdlnosci na stronie Ma ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materialdw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialow
2) przychody ze sprzedazy §rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji,

3) pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary darowizny i nieodplatnie otrzymane srodki obrotowe,

4) zmniejszenie stanu produktoéw w korespondencji ze strong Wn 490,
5) przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi ubezpieczeniami.

Ewidencje szczegblowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczo$ci i1 analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki.

Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen losowych trudnych do
przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalnoScig operacyjna jednostki i i nie sg zwigzane z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia (wcze$niej klasyfikowane jako zyski nadzwyczajne)

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodow w warto$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone i
niesciggalne nalezno$ci, odpisy aktualizacyjne od naleznos$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe,

3) koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

- na stron¢ Wn konta 490, w korespondencji ze strong Ma konta 761 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza
sktadnikoéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761,

- na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy, i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwigkszenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego straty bilansowej roku
ubieglego z konta 860

- przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetowych (222)

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego rozliczenia wyniku
finansowego z konta 820

- przeksiegowanie w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i $rodkow budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810

- roznice z aktualizacji srodkow trwatych
- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkow trwatych iinwestycji
- warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
- wartos$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma ujmuje si¢:

- przeksiggowanie w roku nastegpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego
roku ubiegltego z konta 860

- przeksiggowanie pod datg sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223
- wpltyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji

- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych

- nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji

- wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
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- wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn
zwickszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
$rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn ujmuje si¢:

- wartos$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

- wartos$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na sfinansowanie
inwestycji.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rOwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow,
a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow
nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu:

- rezerw na przyszle zobowigzania wg poszczegolnych tytulow oraz wskazanie przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen,

- przychodow zaliczonych do przysztych okresow wg poszczeg6lnych tytulow oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Przed sporzadzeniem bilansu powinna nastgpi¢ weryfikacja poszczegoélnych tytulow i kwot rezerw
istniejacych oraz korekta lub rozwigzanie, jesli sg juz zbedne.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw na przyszle zobowigzania i
przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto stluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych.

Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowg umozliwiajaca ustalenie:
- stanu oraz zwigkszen i zmniejszen z podzialem wedhug tytutow zwiekszen i kierunkow wykorzystania

- wysokos$¢ poniesionych kosztow oraz uzyskanych przychodow przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci
(socjalne, mieszkaniowe)

Saldo Ma konta wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych..

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
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Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma —
przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego funduszu wedlug pozycji planu
finansowego.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i
nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji
z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na whasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 404, 405, 1 409,

2) zmnigjszen stanu produktdow oraz rozliczen mig¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490, w jednostce stosujacej to konto.

3) Warto$¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materiatow,
w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialow oraz na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych, w korespondencji z kontem 740

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771.
Ma stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740
4) zyskoéw nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje
si¢ na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 291 - "Naleznosci warunkowe"
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Konto 291 stuzy do ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych nalezno$ci warunkowych
wynikajacych z otrzymanych przez jednostke gwarancji, uméw przedwstepnych i innych. Naleznosci te
dotycza kontraktow, zlecen, umow jeszcze niezrealizowanych.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ zabezpieczenie wykonawcy robot w postaci gwarancji
bezgotdéwkowych (wystawiane przez firmy ubezpieczajace lub banki, weksle wiasne wykonawcy lub zastaw
skarbowy).

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ wygasniecie zabezpieczenia wykonawcy robot.

Do konta Naleznosci warunkowe prowadzi si¢ ewidencje analityczng umozliwiajaca ustalenie tytulow
nalezno$ci warunkowych wedlug kontrahentow. Konto to na koniec okresu sprawozdawczego moze
wykazywac saldo Wn, ktére okresla stan naleznos$ci warunkowych.

Konto 292 - ,,Zobowiazania warunkowe''

Konto 292 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszelkiego rodzaju krajowych i zagranicznych zobowigzan
warunkowych, a w szczegdlnosci udzielonych gwarancji i poreczen, nieuznanych przez jednostke roszczen
skierowanych przez kontrahentéw na droge postepowania spornego, zawartych a nie wykonanych umow. Po
stronie Ma ksigguje si¢ powstanie zobowigzania warunkowego, po stronie Wn wygasniecie tego
zobowiazania. Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng umozliwiajacg ustalenie zobowigzan
warunkowych wg tytutow.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkow
strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych (kodow — obszaréw tematycznych).

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych
Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Ewidencja wzajemnych rozliczen prowadzona jest dla
kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:

- przychody 1 koszty: przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem, ewidencjonowane
w jednostkach organizacyjnych musza by¢ réwne kosztom w innych jednostkach. Na stronie Wn
ewidencjonuje si¢ koszty, natomiast na stronie Ma przychody,

- naleznosci 1 zobowigzania wzajemne: ewidencjonuje si¢ stan naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w
dniu bilansowym. Na stronie Wn konta wzajemne nalezno$ci ujmuje si¢ naleznosci od jednostek z grupy
objetej tacznym sprawozdaniem, natomiast na stronie Ma zapisy o ich zaptacie. Konto 976 dla zobowigzan
bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

- zyski zawarte w aktywach: jednostki sprzedajace aktywa innym jednostkom obj¢tym tym samym tacznym
sprawozdaniem powinny przekaza¢ jednostkom nabywajacym informacje o wielkosci zysku jaki
zrealizowaly na sprzedazy skladnika majatku. Na stronie Ma ujmuje si¢ zysk, natomiast na stronie Wn
zmniejszenie tego zysku o odpisy amortyzacyjne w tej czgsci, ktora odpowiada wartosci zysku w catkowitej
warto$ci §rodka trwatego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany, z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem
ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje si¢:
- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
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- warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Wszystkie te dane nalezy ewidencjonowaé w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych jednostki, tj. wg podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji warto$ci planu finansowego niwygasajacych wydatkéow budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegolnosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkoéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn ujmuje si¢ réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym oraz roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nast¢pnego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umoéw, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Konto 998 nie wykazuje salda na koniec roku.
Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rdwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow przysztych lat.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.

Wéjt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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UZASADNIENIE

Na podstawie zapiséw ustawy o rachunkowosci - art.10 ust.2 Wojt Gminy ustala w formie pisemnej i

aktualizuje dokumentacje, zwigzang z polityka rachunkowosci w Urzedzie Gminy Warlubie.

Woéjt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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