UCHWALA NR XXVI/151/2016
RADY GMINY WARLUBIE

z dnia 15 grudnia 2016 1.

zmieniajaca uchwale w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy

Na podstawie art. 10a i 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 1. poz. 446 1 1579) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Zmienia sig tre$¢ zatacznika do uchwaty Rady Gminy Warlubie Nr XII1/77/95 z dnia 30 listopada 1995
r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej gminy, poprzez nadanie nowej tre§ci, w brzmieniu zatacznika
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie niniejszej uchwaty powierza si¢ Woéjtowi Gminy.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczaca Rady Gminy

Wanda Wolan
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Zatacznik do Uchwaly Nr XXVI/151/2016
Rady Gminy Warlubie

z dnia 15 grudnia 2016 1.

STATUT

SAMORZADOWEJ ADMINISTRACJI PLACOWEK OSWIATOWYCH W WARLUBIU
I. Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Samorzadowa Administracja Placowek O$wiatowych w Warlubiu, zwana dalej ,,SAPO”, jest
jednostka organizacyjna Gminy Warlubie, dzialajaca na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6zn.zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn.zm.);
3) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r. poz. 1379);
4) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn.zm.);
5) Statutu Gminy Warlubie (Dz. Urz. Woj. Kuj.-Pom. z 2004 r. Nr 7, poz. 61 z p6zn.zm.);
6) niniejszego Statutu.

2. Siedziba SAPO miesci si¢ w Warlubiu przy ul. Dworcowe;j 15.

3. SAPO zostaje powotane na czas nieograniczony.

II. Cel i zadania

§ 2. 1. Celem jednostki jest zapewnienie obstugi administracyjno — finansowej publicznych jednostek
oswiatowych podlegltych Gminie Warlubie.

2. SAPO, jako jednostka obslugujaca, obejmuje swoim zasiggiem dziatania nastgpujace jednostki
obslugiwane:

1) Szkota Podstawowa im. Przyjaciol Borow Tucholskich w Lipinkach;
2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta II w Wielkim Komorsku;
3) Zespot Szkot w Warlubiu.

§ 3. Do zadan SAPO, w ramach wspolnej obstugi jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych,
naleza:

1) przygotowywanie, dla kierownikow jednostek obslugiwanych, dokumentéw i informacji niezbednych do
opracowania przez nich projektow planow finansowych i ich zmian;

2) prowadzenie rachunkowosci jednostek obslugiwanych, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i przyjgtymi
zasadami rachunkowosci;

3) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego jednostek obstugiwanych;

4) prowadzenie obstugi kasowej jednostek obstugiwanych;

5) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych;

6) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek obstugiwanych;

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych jednostek obstugiwanych;

8) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan;

9) przygotowywanie danych i sporzadzanie sprawozdan o §redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli,
10) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu jednostek obstugiwanych;

11) prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych;

12) organizowania wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i o0sob zatrudnionych na
podstawie umoéw cywilno - prawnych w jednostkach obstugiwanych;
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13) biezaca wspotpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

14) wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w sprawach zwiazanych z dokonywaniem ocen pracy
dyrektorow jednostek obstugiwanych;

15) opracowywanie wnioskow do budzety gminy w zakresie funkcjonowania jednostek obslugiwanych,
zgodnie z przyjeta procedura budzetowa.

II1. Gospodarka finansowa

§ 4. SAPO jest jednostka prowadzaca dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

§ 5. Zrodtem finansowania dziatalnosci SAPO i jednostek odstugiwanych jest:
1) czgs¢ oswiatowa subwencji ogdlnej;
2) dotacje z budzetu gminy;
3) dotacje celowe.
§ 6. Srodki okreslone w §5 pkt. 1 i 2 przekazywane sa na konto SAPO w miesigcznych ratach.

§ 7. Planowanie i dystrybucja $rodkow finansowych nastgpuje zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
budzetowa.

§ 8. Podstawa gospodarki finansowej SAPO jest roczny plan finansowy.
§ 9. Nadzor nad dziatalnos$cia SAPO sprawuje Wojt Gminy Warlubie.
IV. Struktura organizacyjna

§ 10. 1. SAPO ma strukture bezwydzialowa. W jednostce powotuje si¢ nastgpujace stanowiska:
1) Kierownik;
2) Gléwny Ksiggowy;
3) stanowisko do spraw kadrowo — ptacowych;
4) stanowisko do spraw kasy i ksiggowosci;
5) stanowiska kierowcow;
6) stanowiska opiekunoéw dzieci dowozonych do szkot;
7) stanowiska pomocnicze.

2. Praca jednostki kieruje Kierownik, ktorego powoluje i odwotuje Wojt Gminy.

3. Kierownik jest zwierzchnikiem shuzbowym pracownikéw SAPO, zawiera i rozwiazuje umowy o prace,
okresla ich zakres obowigzkow.

4. Kierownik dziata jednoosobowo, na podstawie pelomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Warlubie.

5. Zasady wynagradzania i kwalifikacje pracownikow SAPO okreslaja przepisy szczegdlne.

V. Ustalenia koncowe

§ 11. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.
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§ 12. Zmiana Statutu, przeksztalcenia SAPO w inng jednostke (instytucje), moga by¢ dokonane w drodze
uchwaly Rady Gminy.

Przewodniczaca Rady Gminy

Wanda Wolan
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Uzasadnienie

Samorzadowa Administracja Placowek Oswiatowych w Warlubiu zostata utworzona na mocy uchwaty
Rady Gminy Warlubie Nr XII1/77/95 z dnia 30 listopada 1995 r.

Zgodnie z art. 10a pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446 z podzn.zm.), gmina moze zapewni¢ wspolna obstuge, w szczegoélnosci administracyjna, finansowa i
organizacyjna jednostkom organizacyjnym gminy, zaliczanym do sektora finansow publicznych. W mysl
postanowien art. 10b ust. 2 ww. ustawy, rada gminy w drodze uchwaly okresla jednostki obstugujace,

jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obshugujacym w ramach wspolnej
obshugi.

Zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z
pozn. zm.) kierownik jednostki obstugujacej, ktéremu dyrektorzy jednostek obshugiwanych powierza
obowiazki w zakresie gospodarki finansowej, jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa tej jednostki, w
zakresie powierzonych obowiazkow. Ustawa o finansach publicznych obliguje kazda jednostke sektora
finanséw publicznych do prowadzenia ksiggowoSci przez pracownika tej jednostki, ktéremu kierownik
powierzyt obowiazki gtéwnego ksiggowego, ponoszacego odpowiedzialno$é za ich nalezyte realizowanie.

Wobec powyzszego, oraz w celu usankcjonowania prawnego aktualnie prowadzonej obstugi finansowo —
ksiggowej jednostek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Warlubie, podjgcie
niniejszej uchwaly jest zasadne.

Przewodniczaca Rady Gminy

Wanda Wolan
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