ZARZADZENIE NR 30/2017
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 28 kwietnia 2017 r.

w sprawie organizacji i utworzenia stalego dyzuru w Urzedzie Gminy w Warlubiu

Na podstawie art. 20 ust.1 i 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2016 r poz. 1534 ze zm.) § 8 ust.2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 21 wrze$nia 2004r. w sprawie gotowo$ci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219 poz.2218 oraz art. 7 ust.4 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz.U. z 2017 r. poz.209) Zarzadzenie Nr 350/2016
Wojewody Kujawsko - Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statych dyzuréw w wojewodztwie kujawsko — pomorskim zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady tworzenia i funkcjonowania Statego Dyzuru Woéjta Gminy Warlubie w celu:

- zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchomienia realizacji zadan ujgtych
w Planie Reagowania Obronnego Rzeczpospolitej Polskiej,

- zachowanie ciaglo$ci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewode dziataniami zwigzanymi z
realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa na terenie
wojewoddztwa,

- umozliwianie wzajemnego komunikowania si¢ w ramach Stalego Dyzuru Wojewody z kadra kierownicza
gminy,

- zabezpieczenie catodobowego obiegu informacji i decyzji z organami nadrzednymi i podleglymi oraz
podmiotami wyst¢pujacymi na terenie gminy.

§ 2. Na calo$¢ dokumentacji Statego Dyzuru sktada¢ si¢ beda dokumenty:
- instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Statego Dyzuru,
- schemat uruchomienia statego dyzuru,
- wykaz stanu osobowego Statego Dyzuru,
- plan pehienia stuzby Statego Dyzuru,
- plan powiadamiania pracownikow Urzedu o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy,

-wykaz adresow 1 numeréw telefonow jednostek organizacyjnych 1 podmiotow gospodarczych do
powiadamiania,

- wykaz kurieréw i srodkow transportowych,
- sygnaly alarmowe oraz zasady zachowania si¢ ludnosci w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozen,
- ksigzka meldunkow z przebiegu stuzby Statego Dyzuru,
- dziennik informacji stuzby Statego Dyzuru,
- koperty z wezwaniami dla obsady Statego Dyzuru,
- brudnopis.
§ 3. Instrukcja dziatania stuzby Statego Dyzuru powinna zawiera¢ nastepujace rozdziaty:
- podstawg prawna funkcjonowania stuzby Statego Dyzuru,
- cel organizacji stuzby Statego Dyzuru,
- zasady uruchomienia Statego Dyzuru,
- sktad osobowy,
- podleglos¢ osob petniacych stuzbe Statego Dyzuru,

- ustalenia dotyczace objgcia , zdania stuzby Statego Dyzuru,
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- zadania i zakres dziatania 0osob petniacych stuzbe Stalego Dyzuru,

- ustalenia dotyczace czasu zbierania i przekazywania informacji bezpos$redniemu przelozonemu do organow
nadrzednych i podlegtych,

- ustalenia dotyczace przebiegu stuzby Statego Dyzuru,

- czas pehnienia Statego Dyzuru,

- organizacja zywienia obsady Statego Dyzuru,

- organizacja odpoczynku,

- sposob postgpowania w przypadku naglego zachorowania osoby pehiacej stuzbg Statego Dyzuru,

- sposodb postgpowania w przypadku ogloszenia alarmu o klgskach zywiolowych, zagrozeniach §rodowiska, o
skazeniach, podtozeniu w budynku tadunku wybuchowego i innych nadzwyczajnych zagrozeniach,

- sposob postgpowania w przypadku braku tacznosci.

§ 4. Osoby pehiace Staly Dyzur powinny posiada¢ odpowiednie po§wiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace
do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”, wydane na podstawie ustawy z dnia
22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych.

§ 5. Do petnienia stuzby Statego Dyzuru wyznaczam osoby spos$rod pracownikow Urzedu Gminy Warlubie.

§ 6. Sktady osobowe w razie potrzeby moga by¢ zmieniane za moja zgoda przez inspektora ds. obronnych i
zarzadzania kryzysowego w Urzgdzie Gminy Warlubie.

§ 7. Opracowanie dokumentacji Stalego Dyzuru zlecam inspektorowi ds. obronnych i zarzadzania
kryzysowego. § 8.Dokumentacja Statego Dyzuru powinna by¢ chroniona zgodnie z przepisami ustawy  z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 p0z.922 z pdz.zm).

§ 9. Dokumentacj¢ Statego Dyzuru nalezy utrzymac w statej aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i
podjecia dziatan.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2005 Wojta Gminy Warlubie z dnia 5 maja 2005 r. w sprawie utworzenia
Statego Dyzuru w Urze¢dzie Gminy Warlubie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .

Wojt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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