ZARZADZENIE NR 28/2018
WOJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 8 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla obiektu Urzedu Gminy Warlubie
przy ul. Dworcowa 15

Na podstawie Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 1. poz. 446.), oraz § 6 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektow budowlanych i terenow
(Dz. U. Nr 109, poz. 719) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam Instrukcj¢ Bezpieczenstwa Pozarowego dla obiektu Urzedu Gminy Warlubie
przy ul.Dworcowej 15 stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Postanowienia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obowiazuja:

a) pracownikow,
b) praktykantow oraz stazystow,
¢) pracownikow firm zewnetrznych $wiadczacych state ustugi w obiekcie.

3. Bezposredni przelozeni odpowiedzialni s3 za zapoznanie podlegtych pracownikéw z Instrukcja
Bezpieczenstwa Pozarowego, zlozenie oswiadczen wilasnych oraz podlegltych pracownikéw i przekazanie ich
do pracownikoéw bhp i ppoz. w terminie do dnia 01 czerwca 2018 roku. Osoby, ktorych nie mozna zapoznac z
réznych przyczyn z instrukcja w ww. terminie nalezy zapoznaé z trescig Instrukcji w terminie 7 dni od dnia
podjecia przez nich pracy.

4. Nowo przyjeci pracownicy, stazysci, praktykanci zobowigzani sg ukonczy¢ szkolenie wstgpne w zakresie
bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej, w celu zapoznania z obowigzujacymi
przepisami ppoz. oraz Instrukcjami Bezpieczenstwa Pozarowego.

§ 2. 1. Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego podlega aktualizacji w terminachi okoliczno$ciach
wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

2. Za aktualizacje Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku, o ktérym mowa w §1 niniejszego
zarzgdzenia, odpowiada osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia wnikajagce zustawy o ochronie
przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991r..

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. Kadr i Bhp Urzgdu Gminy w Warlubiu.
§ 4. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Warlubie

Krzysztof Michalak
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ZATWIERDZAM

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
dla budynku:
URZEDU GMINY
w WARLUBIU
86-160 Warlubie
ul. Dworcowa 15

)
1;

OPRACOWAL,;

STEFAN HOLODY

Warlubie -maj 2018 rok
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Podstawa prawna do opracowania:
Dz.U. z 2010 Nr 109, poz.719

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJIV
zdnia 7 czrwca 2010rr.

w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i
terenow

(Dz. U. z dnia 22 czerwca 2010 r.)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2009 r. Nr 178, poz. 1380 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 353
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 6. 1. Wlasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektow badz ich czesci stanowigcych odrgbne
strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcj1 uzytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz inwentarskich, zapewniajg i
wdrazajg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego, zawierajaca:

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu uzytkowania,
prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania) 1 warunkow
technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem;

2) okreslenie wyposazenia w w%;m.agane urzadzenia przeciwpozarowe 1 gasnice oraz sposoby
poddawania ich przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym,;

3) sposoby postgpowania na wypadek pozaru i1 innego zagrozenia,

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie prace
sg przewidywane;

5) warunki 1 organizacje ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;

6) sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikow, z
przepisami przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej instrukcji;

7) zadania 1 obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych ich statymi
uzytkownikami;

8) plany obiektow, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegltego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegdlnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,
b) odleglosci od obiektéw sasiadujacych,
¢) parametréw pozarowych wystepujacych substancji palnych,

d) wystqpuf'la[cej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach
pozarowych,

e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby 0soéb na kazdej kondygnacji i w
poszczegolnych pomieszczeniach,

f) lokalizacji pomieszczen 1 przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy
zagrozenia wybuchem,
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g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,
h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkow i wyjs¢ ewakuacyjnych,

1) miejsc usytuowania urzgdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkow glownych instalacji
gazowej, materialow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania elementow
sterujacych urzadzeniami przeciwpozarowymi,

j) wskazania doj$¢ do dzwigdéw dla ekip ratowniczych,
k) hydrantow zewngetrznych oraz innych zrédet wody do celow przeciwpozarowych,

1) drog pozarowych 1 innych drog dojazdowych, z zaznaczeniem wjazddéw na teren
ogrodzony;

9) wskazanie 0sob lub podmiotow opracowujacych instrukcje.

2. Warunki ochrony przeciwpozarowej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, oraz plany, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 8, w stosunku do oE])iekt(')W 1 terendw wymienionych w § .5)8 ust. 1, s3 .
grzekaz ane do wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Panstwowe;j

trazy Pozarnej w celu ich wykorzystania na potrzeby planowania, organizacji i prowadzenia
dziatan ratowniczych.

3. S;I)pséb przechowywania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, powinien zapewni¢
mozliwos¢ ich natychmiastowego wykorzystania na potrzeby prowadzenia dziatan
ratowniczych.

4. Komendant powiatowy (mjei(ski) Panstwowej Strazy Pozarnej moze zwolni¢ wlasciciela,
zarzadce lub uzytkownika obiektu z przekazania dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli
nie spowoduje to niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w ust. 3, oraz zadac ich uzupetnienia
w uzasadnionych przypadkach.

5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ przekazywane w formie elektroniczne;.

6. Instrukcja, o ktorej mowa w ust. 1, moze stanowi¢ w obiektach produkcyjnych,.
magazynowych i inwentarskich czg$c¢ instrukcji technologiczno-ruchowej, a w obiektach
znalj(duj acych si¢ na terenach zamknietych, stuzacych obronnosci panstwa oraz obiektach
zlokalizowanych na terenach zaktadow karnych 1 aresztow sledczych czgs¢ planu ochrony lub
dziatan ratowniczych.

7. Instrukcja bezpieczenstwa OZaroweﬁo jest %oddawana okresowej aktualizacji, co najmniej
raz na 2 lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu Jub procesu
technologicznego, ktore wptywaja na zmiang warunkdéw ochrony przeciwpozarowe;.

8. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego nie jest Wymafgana dla obiektow lub ich czgsci, o
ktorych mowa w ust. 1, jezeli nie wystgpuje w nich strefa zagrozenia wybuchem, a ponadto:

1) kubatura brutto bpdynku lub jego czesci stanowiacej odrgbna stref¢ pozarowa nie
przekracza 1 000 m®, z zastrzezeniem pkt 2;

2) kubatura brutto budynku inwentarskiego nie przekracza 1 500 m®;
3) powierzchnia strefy pozarowej obiektu innego niz budynek nie przekracza 1 000 m?,

9. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna si¢ znajdowa¢ w miejscach dostgpnych dla
ekip ratowniczych
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KARTA AKTUALIZACJI.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowe]
aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu, ktore wplywaja na zmiang warunkdéw ochrony

przeciwpozarowe;.

Zagadnienia aktualizowane Termin Uwagi
aktualizacji | (podpis)
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1. ZASADY OGOLNE.

Zgodnie z art.4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie ppozarowej; Wajt
Gminy (Sekretarz) zapewniajac jej ochrong ppozarowa obowiazany jest w

szczegolnosci:

- przestrzega¢ ppozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i
technologicznych;

- wyposazy¢ budynek, obiekt lub teren w sprz¢t pozarniczy, ratowniczy oraz
srodki gasnicze zgodnie z obowiazujacymi zasadami;

- zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie, lub na terenie
bezpieczenstwo 1 mozliwos¢ ewakuacii;

- zapozna¢ podlegtych pracownikdéw z przepisami ppozarowymi;

- przygotowac budynek, obiekt lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej;

- ustali¢ sposoby postgpowania na wypadek pozaru klgski zywiotowej lub

Innego miejscowego zagrozenia,

Powyzsze zadania Wéjt Gminy (Sekretarz) realizuje migdzy innymi poprzez

opracowanie 1 wprowadzenie w zycie instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

» Odpowiedzialno$¢ za realizacje obowiazkow z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, stosownie do obowigzkéw i zadan powierzonych w
odniesieniu do budynku, obiektu budowlanego lub terenu, przejmuje w catosci
lub w czes$ci ich zarzadca lub uzytkownik, na podstawie zawartej umowy
cywilnoprawnej ustanawiajacej zarzad lub uzytkowanie. W przypadku gdy
umowa taka nie zostata zawarta, odpowiedzialnos$¢ za realizacj¢ obowiazkow
z zakresu ochrony przeciwpozarowej spoczywa na faktycznie wtadajacym

budynkiem, obiektem budowlanym lub terenem.
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= (Czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej moga wykonywac osoby
posiadajace odpowiednie kwalifikacje.

= Osoby wykonujace czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej, polegajace
na zapobieganiu powstawaniu i1 rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, niezatrudnione w
jednostkach ochrony przeciwpozarowej, o ktérych mowa w ustawie, powinny
posiada¢ wyksztatcenie wyzsze 1 ukonczone szkolenie specjalistow ochrony
przeciwpozarowej albo mie¢ wyksztatcenie wyzsze na kierunku inzynieria
bezpieczenstwa pozarowego lub tytul zawodowy inzyniera pozarnictwa, lub
uzyskac¢ uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu inzyniera pozarnictwa.

» Lub osoby powinny posiada¢ co najmniej wyksztatcenie srednie i ukonczone
szkolenie inspektoréw ochrony przeciwpozarowej lub mie¢ tytul zawodowy

technika pozarnictwa .

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego zwana dalej instrukcja powinna

okreslac;

- potencjalne zrodta powstania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania sig;

- zasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru;

- zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo;

- zasady zabezpieczenia obiektow w podrgczny sprzgt gasniczy;

- zasady postgpowania na wypadek powstania pozaru;

- zasady prowadzenia ewakuacji;

- zasady prowadzenia szkolenia pracownikoéw w zakresie ochrony pozarowej;

- zadania 1 obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla 0sob
bedacych ich statymi uzytkownikami;

- plany obiektow.

Do zapoznania si¢ z instrukcja 1 przestrzegania jej ustalen zobowigzani sa
wszyscy pracownicy bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy i zajmowane

stanowisko. Ustalenia instrukcji zobowiazani sa przestrzega¢ tez pracownicy
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firm 1 instytucji obcych, prowadzacy w obiektach prace remontowe 1 inng
dziatalno$¢ zlecona przez wiasciciela obiektu  lub wydzierzawiajac cze$¢
obiektéw na wlasna dziatalnosc¢.

Przyjecie do wiadomosci postanowien instrukcji pracownicy potwierdzaja w
o$wiadczeniu wilasnorgcznym podpisem, ktore powinno by¢ wilaczone do akt
osobowych pracownika (zatacznik nr 4), a jezeli dotyczy to pracownika firmy
obcej powinno by¢ ono przechowywane na czas jego pracy W Urzedzie Gminy
Warlubie -(zatacznik nr5).

Kierownik lub jego zastgpca, lub inna upowazniona przez niego osoba ma
prawo 1 obowiazek kontrolowa¢ wykonawcow, najemcow w zakresie realizacji
w/w ustalen 1 przestrzegania przez ich pracownikdéw postanowien instrukcji.

Podstawowe pojecia i definicje.

1. Zagrozeniem pozarowym nazywamy zespot czynnikow wplywajacych na
powstanie i rozprzestrzenianie si¢ pozaru, a przez to — na bezpieczenstwo
zycia ludzi, zwierzat 1 mienia.

2. Budynki 1 ich czgéci lub pomieszczenia ze wzgledu na zagrozenie ludzi
kwalifikuje si¢ do nastgpujacych kategorii zagrozenia ludzi:

» ZL | —budynki lub ich czgsci stanowiace odrebne strefy pozarowe
przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad 50 osob nie
bedacymi ich statymi uzytkownikami a nieprzeznaczone przede
wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej mozliwo$ci poruszania
si¢.

» ZL Il —budynki lub ich czesci stanowiace odrebne strefy pozarowe
przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej
zdolnosci poruszania si¢ (szpitale, zlobki, przedszkola, domy dla
osob starszych itp.).

» ZL 11l — budynki uzytecznos$ci publicznej nie zakwalifikowane do
ZL1iZL L.

» ZL IV —budynki mieszkalne.
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» ZL V —budynki zamieszkania zbiorowego, nie zakwalifikowane do
ZL 1, ZL 1.

3. Gestos¢ obcigzenia ogniowego mierzona jest iloscia drewna w kg o
$rednim cieple spalania 4400 Kcal/kg (18,4 MJ/m?), przypadajaca na 1 m?
powierzchni pomieszczenia.

4. Strefa pozarowa — jest to przestrzen wydzielona w taki sposob, aby w
okreslonym czasie pozar nie przeniost si¢ na zewnatrz lub do wngtrza
wydzielonej przestrzeni.

5. Warunki ewakuacji — rozumie si¢ przez mozliwos$¢ przedsiewzi¢é oraz
srodké6w techniczno- organizacyjnych, zapewniajacych szybkie i
bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem.

6. Bezpieczenstwo pozarowe — rozumie si¢ przez to stan eliminujacy
zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzi, uzyskiwany przez funkcjonowanie
norm prawnych i technicznych dziatan zapobiegajacych przed pozarem.

7. PM — budynki oraz czgsci budynkow, stanowiace odrgbne strefy
pozarowe, produkcyjne 1 magazynowe.

8. Odpornos$¢ pozarowa budynku — jest to cecha budynku, okreslajaca
jego odpornos¢ na dziatanie ognia i czynnikoOw pozarowych.

9. Odporno$¢ ogniowa elementow konstrukcyjnych — jest to cecha
elementu konstrukcyjnego budynku, mierzona czasem, w jakim element
konstrukcyjny w warunkach pozaru spelnia zatozone warunki odpornosci
pozarowej (nosnos¢ ogniowa, szczelno$¢ ogniowa 1 1zolacyjnos¢
0gniowa).

10.Materialy niebezpieczne pozarowo — sa to nastgpujace materiaty
niebezpieczne:

> gazy palne,
> ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (55°C),
» materialy wytwarzajace w zetkni¢ciu z woda gazy palne,

» materialy zapalajace si¢ samorzutnie na powietrzu,
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» materialy wybuchowe i pirotechniczne,
» materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacji,

» materialy majace sktonno$¢ do samozapalenia.

ZADANIA 1 OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ.

Do szczegélowych obowiazkow wszystkich pracownikow, nalezy:

o przestrzeganie przepisow ppoz.,

 uczestniczenie w szkoleniach w dziedzinie ppoz. i poddawanie sig

sprawdzianom wiedzy w tym zakresie,

« realizacja polecen przetozonych majacych na celu poprawe stanu

bezpieczenstwa pozarowego W budynku,

« utrzymywanie nalezytego porzadku na swoim stanowisku pracy i w jego

otoczeniu,

« prawidlowe uzytkowanie instalacji 1 urzadzen elektroenergetycznych, w
szczegblnosci przestrzeganie zakazéw samodzielnego naprawiania

bezpiecznikow,

« zakaz uzytkowania urzadzen grzejnych niemajacych zwiazku z
wykonywana praca 1 umieszczania na punktach swietlnych oston 1

dekoracji z materialow palnych,

« natychmiastowe dzialanie majace na celu usunigcie przyczyn mogacych

spowodowac pozar lub inne zagrozenie,

o przestrzeganie, aby inne osoby przebywajace w budynku stosowaty si¢ do

obowiazujacych przepiséw ppoz.,
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« znajomo$¢ numeru telefonu alarmowego do Panstwowej Strazy Pozarne;,
« posiadanie umiejgtnosci postuzenia si¢ podrgcznym sprz¢tem gasniczym,

« przestrzeganie warunkow bezpieczenstwa podanych w instrukcji

bezpieczenstwa pozarowego,

« nietarasowanie drog ewakuacyjnych i dostepu do wszelkich urzadzen

zwigzanych z bezpieczenstwem pozarowym w budynku,
o znajomos$¢ zasad postgpowania na wypadek pozaru,

« zglaszanie przetozonym lub upowaznionemu pracownikowi
prowadzacemu sprawy ppoz. zauwazonych zagrozen i nieprawidlowosci

W zabezpieczeniu ppoz.,

« uczestniczenie w akcjach gasniczych i ratowniczych w przypadku pozaru
lub innego miejscowego zagrozenia oraz wykonywanie wszystkich

polecen kierujacego akcja.

Do obowigzkow ochrony nalezy:

— kontrolowanie catego obiektu po zakonczeniu pracy, a w szczegolnosci
miejsc, w ktorych wystepuje zagrozenie pozarowe oraz kompletu kluczy

do pomieszczen,

— znajomos$¢ rozmieszczenia podrgcznego sprzetu gasniczego,
wewngtrznych punktow wody, drég dojazdowych do budynku, miejsc o
szczegblnym zagrozeniu pozarowym rozmieszczenia tablic rozdzielczo —
bezpiecznikowych, gtownych wytacznikéw energii elektrycznej,

wewngtrznych drog 1 wyj$¢ ewakuacyjnych,
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— znajomos¢ podstawowych czynnos$ci przy obstudze urzadzen sygnalizacji

pozaru,

— Znajomos¢ zasad alarmowania, w razie powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia, strazy pozarnej i wyznaczonych pracownikéw —

zgodnie z postanowieniami instrukcji alarmowej,

— podjecie dziatan gasniczo — ratowniczych do czasu przybycia jednostek
strazy pozarnej, zgodnie z instrukcja alarmowania 1 instrukcjami
postegpowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego

zagrozenia,

— zapewnienie porzadku w trakcie trwania akcji gasniczo — ratowniczej i

strzezenie powierzonego mienia,

— prowadzenie ksigzki zdania i przyjecia stuzby wg. ustalonych zasad 1
wpisywanie do tej ksiazki stwierdzonych usterek w przeciwpozarowym

zabezpieczeniu mienia.

Do obowigzkow personelu sprzatajacego nalezy:

— utrzymanie czystosci przez systematyczne usuwanie $mieci, odpadkoéw
papieru do odpowiednich pojemnikow, poza teren sprzatanych

pomieszczen,

— dopilnowanie wygaszania oswietlenia oraz wylaczania urzadzen

elektrycznych nie przystosowanych do ciagtej pracy,

— zamknigcie pomieszczen po zakonczeniu sprzatania i umieszczenie

kluczy w ustalonym miejscu,
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— zglaszanie przetozonemu stwierdzonych nieprawidlowosci w
przeciwpozarowym zabezpieczeniu pomieszczen (nie wytaczone

urzadzenia elektryczne, grzejne, maszyny, oswietlenie).
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II. CHARAKTERYSTYKA POZAROWO - TECHNICZNA
OBIEKTOW.

Nazwa obiektu i lokalizacja:
URZAD GMINY

ul. Dworcowa 15

86-160 WARLUBIE

W godz. 7.30 do 15.30 ochrona wtasna przez pracownikéw urzedu, po 15.30

systemem przeciw wlamaniowym.

Najblizsza jednostka Panstwowej Strazy Pozarnej — Jednostka Ratowniczo-
Gasnicza w Swieciu znajduje si¢ w odleglosci 37 km od obiektu.
Najblizsza jednostka ochotniczej strazy pozarnej — OSP Warlubie znajduje si¢

w odlegtosci ok. 800 m od obiektu.

Charakterystyka obiektu:

Budynek usytuowany w zabudowie szeregowej, jako obiekt wolnostojacy.
W sasiedztwie:
= od strony potudniowej ul. Dworcowa,;
» od strony zachodniej (w odlegtosci 6m budynek konstrukeji niepalnej —
delikatesy ,,U Zbycha”;
» od strony poétnocnej (w odlegtosci ok. 12m — budynek konstrukcji
niepalnej, garaz);
» od strony wschodniej (w odleglosci ok. 15m 1 20 m) — budynki
jednorodzinne;
Budynek czesciowo podpiwniczony.

Fundamenty, $ciany i1 elementy konstrukcyjne:
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P awy fundamentowe betonowe, wylewane na mokro. Sciany fundamentowe i
piwnic wykonane z cegly petne;.

Sciany zewnetrzne murowane z cegly ceramicznej. Sciany wewnetrzne
poprzeczne murowane z cegly. Filary murowane z cegly.

Dach:

Dachy dwuspadowy, drewniany, na cz¢$ci budynku zelbetowy jedno i dwu
spadowy.

Pokrycie dachu papa.

Stolarka drzwiowa i okienna:

Drzwi wejsciowe wykonane z PCV. Drzwi do pozostatych pomieszczen
jednoskrzydtowe ptycinowe petne. Okna PCV.

Klatka schodowa:

Klatki schodowe wewngtrzne drewniana oraz od strony wschodniej zelbetowa.

Sciany dzialowe:

Sciany dzialowe murowane z cegly wzglednie z pustakow gr. 12cm.

Przeznaczenie obiektu na dziatalno$¢ administracyjno-biurowa na ustugi

publiczne.

Budynek — jest to budynek dwukondygnacyjny czesciowo podpiwniczony.
Budynek z funkcja administracyjna.

— powierzchnia zabudowy — 607,20 m?,

— powierzchnia uzytkowa - 1.149,66 m?,

— powierzchnia uzytkowa parteru — 480.98 m?,

— powierzchnia uzytkowa I pigtra — 404,25 m?,

— powierzchnia uzytkowa piwnicy — 264,43 m?,

— kubatura— ok. 3.500,00 m®,

— wysoko$¢— ok. 10,50 m,
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— 1ilo$¢ kondygnacji nadziemnych - 2;

— 1ilo$¢ kondygnacji podziemnych — 1;

Zagospodarowanie budynku:

piwnica:
— kotlownia,
— magazynki podreczne,
— archiwa,
— magazyn sprzgtu,

— pomieszczenie gospodarcze,

parter:
— biura Gminnego Osrodka Pomocy Spoteczne;,
— pomieszczenia biurowe,
— pomieszczenia socjalne,
— biuro placowki Policji,
— USC 1 sala slubow,

I pigtro:
— biuro Wojta,
— biuro Sekretarza,
— sekretariat,
— biura ksiggowosci,
— pomieszczenia sanitarne,
— sala narad,

— Serwerownia,

Instalacje:
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— elektryczna - 230/ 400 V (wraz z przeciwpozarowymi wylacznikami
pradu):

PRZECIWPOZAROWY.
WYLACZNIK PRADU

m PWP1-W01-A-01-230VAC-M

s e EN GOMTS-1

Parter przy wejsciu od strony wschodniej —,,B: przy tablicy rozdzielczej na parterze

— ogrzewcza - ogrzewcza wodna, zasilana z wtasnej kottowni na olej
opatowy, zbiorniki o poj. 3 x 1000 1 w wydzielonym pomieszczeniu,
ktora znajduje si¢ w piwnicy;

— odgromowa,

— wentylacyjna — grawitacyjna,

— wodociagowa — z sieci komunalnej,

— kanalizacja — odprowadzana do zbiornika wybieralnego,

— telefoniczna i komputerowa,

— w budynku Urzedu Gminy zainstalowano dwie autonomiczne czujki
dymowe wykrywania pozary; na parterze przy (Samorzadowej
Administracji Placowek Oswiatowych) oraz na I pigtrze przy klatce

schodowej obok referatu finansowego.
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Zaopatrzenie wodne:

Wymagana ilo§¢ wody do celéw przeciwpozarowych do

zewngtrznego gaszenia pozaru dla przedmiotowego budynku

wynosi 20dm®/s. Wymaganie to spelniaja dwa hydranty zewnetrze

nadziemne DN80 usytuowane przy ulicy Dworcowej w odlegtosciach 20m 1
150m od obiektu.

Drogi pozarowe do budynku: nieutwardzone bez mozliwo$cia zawracania i

swobodnego objazdu.

GESTOSC OBCIAZENIA OGNIOWEGO - do 500 MJ/m?

Cze¢s¢ administracyjno-biurowa  zakwalifikowana do Il Kategorii
Zagrozenia Ludzi (ZL - 111)
W obiekcie przebywa na state zatrudnionych ok. do 50 oséb.

PODZIAL OBIEKTU NA STREFY POZAROWE:
Obiekty stanowi jedna strefe¢ pozarowa o nieprzekroczonej dopuszczalnej

wielkosci 5.000 m?.

KLASA ODPORNOSCI POZAROWEJ BUDYNKU - klasy ,,D”:
— gldéwna konstrukcja nosna — R 30;
— stropy — REI 30;
— S$ciany zewngtrzne — El 15;
— S$ciany wewnetrzne — El 15;
— konstrukcja biegdw schodow — R 30;

— konstrukcja dachu — NRO;

Zagrozenie wybuchowe — nie wystepuje
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III. POTENCJALNE ZRODEA POWSTANIA POZARU I DROGI JEGO
ROZPRZESTRZENIANIA.

3.1. W poszczegdlnych pomieszczeniach budynku URZEDU GMINY
wystepuja réznorodne materialy palne stanowigce wystré] 1 wyposazenie
wnetrz. s3 to m/in. meble w tym meble tapicerowane, materialy papiernicze,

tkaniny, tworzywa sztuczne, izolacje instalacji technicznych itp.

Dla zobrazowania zagadnienia, ponizej przyktadowo temperatury zapalenia

niektorych statych materiatow palnych;

temperatura zapalenia - najnizsza temperatura, przy ktorej , materiat palny

wydziela taka ilos¢ gazow 1 par zdolnych do zapalenia si¢ od bodzca

energetycznego ( plomien, goraca powierzchnia itp. )

- papier 230°C

- drewno ( lipa, akacja ) 360 - 480°C
- tkaniny 220 - 260°C
- polichlorek winylu 350°C

- nylon 450°C

- skora naturalna 330°C

- polistyren 490°C

- poliuretan 420°C

- guma 340°C

- stoma 430 °C

Dla poréwnania, ponizej temperatury wybranych zrodet ognia;

- ptonaca zapatka 600 - 800°C
- ogien z papierosa 450 - 600°C
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- rozzarzony metal 550 - 1500°C
- luk elektryczny 3500°C
- zarowka 100 - 200 W 126 - 164°C

3.2. Przyczyny powstania pozaru w obiekcie mozna podzieli¢ na kilka grup:

a - nieostroznos¢ - (pracownikow lub osob zanajdujacych w obiektach zaktadu)

- uzywanie otwartego ognia w pomieszczeniach, w ktérych robi¢ tego nie
wolno

- palenie papierosow w miejscach, ktorych obowiazuje zakaz palenia

- wyrzucanie niedopatkdéw do kosza z papierami, w poblizu tych materiatow,
lub bezposrednio na te materiaty

- magazynowanie materiatow palnych w poblizu przewodoéw i urzadzen
elektrycznych, m.in. punktow Swietlnych, odbiornikow pradu, tablic
rozdzielczych itp.

- prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo ( spawanie, lutowanie,
malarskie, klejenie itp. )

- rozszczelnienie instalacji rozprowadzajacej gaz ziemny

- niewlasciwe magazynowanie 1 stosowanie cieczy palnych ( podreczne
magazyny )

- przechowywanie ciat statych w sasiedztwie materiatow posiadajacych
sktonnos$ci do samo nagrzewania

- celowe podpalenia
b - Urzadzenia grzewcze
- uzywanie dodatkowych urzadzen grzewczych w pomieszczeniach zaktadu,

niezgodnie z przeznaczeniem, lub wbrew zakazowi prowadzonemu w

obiekcie,
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- mala odlegto$¢ materiatow palnych od urzadzen grzewczych

- ustawienie przenosnych piecykow, kuchenek elektrycznych i1 grzejnikow
bezposrednio na podtozu palnym,

- niewtasciwa eksploatacja urzadzen grzewczych i sprz¢tu kuchennego
( niezgodnie z instrukcja obstugi producenta ),

- eksploatacja w/w urzadzen uszkodzonych, wadliwych, lub innych napraw we
wlasnym zakresie, a nie przez osoby posiadajace wymagane kwalifikacje

- nieostrozno$¢ przy uzywaniu instalacji gazu ziemnego w pomieszczeniach

gospodarczych i socjalnych,

¢ - Urzadzenia 1 instalacje elektroenergetyczne

- niewlasciwa instalacja dla danego typu pomieszczenia

- przeciazenie instalacji

- zwarcie w odbiorniku energii elektrycznej

- stosowanie prowizorycznych instalacji 1 urzadzen

- korzystanie z uszkodzonych przewodow elektrycznych, wylacznikow i
gniazd wtykowych

- naprawa we wlasnym zakresie instalacji elektrycznej

- brak biezacej 1 okresowej konserwacji

- ostanianie zarowek materialami tatwopalnymi

- stosowanie osprz¢tu instalacji o niewlasciwym stopniu ochrony

- niezachowanie wymaganych odlegtosci urzadzen i instalacji elektrycznych

od materiatow palnych

3.3. Przyczyny rozprzestrzeniania si¢ pozaru mozna podzieli¢ na dwie
zasadnicze grupy

a - grupa przyczyn bezposrednich
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- pdzne zauwazenie pozaru

opoznione wszczgcie alarmu pozarowego

niesprawnos$¢ urzadzen alarmowych ( tacznos$¢ telefoniczna )

zbyt p6zne zaalarmowanie strazy pozarnej

ukryte 1 niewidoczne miejsca powstania pozaru

palne elementy wyposazenia wngtrza, systemy, instalacji uzytkowych

( wentylacyjne, elektroenergetycznej, gazowej )

bliska odlegtos¢ od materiatow palnych i tatwopalnych

brak dostatecznej ilosci srodkow 1 sprzgtu gasniczego, badz jego wadliwos¢

nieumiejetnos¢ gaszenia pozaru w poczatkowej jego fazie przez

pracownikOw

b - grupa przyczyn posrednich

warunki w miejscu powstania pozaru - zadymienie, zar, promieniowanie
cieplne, oraz przenikanie tych czynnikow do pomieszczen na wyzszych
kondygnacjach

zatarasowany, zablokowany dojazd do obiektu

pora doby powstania pozaru, bedaca czynnikiem rzutujacym na czas

wykrycia pozaru 1 podjgcia akcji ratowniczo-gasnicze]

pora roku, bowiem w okresie letnim pozar ma tendencje do szybkiego

rozprzestrzeniania si¢ z powodu wysuszania si¢ palnych elementow budynku

warunki atmosferyczne ( silny wiatr, deszcz, $nieg 1 mréz )

przeszkody terenowe wezwanych do akcji zastepdéw strazy pozarne;.
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V. ZAPOBIEGANIE MOZLIWOSCI POWSTAWANIA 1
ROZPRZESTRZENIANIA SIE POZAROW.

4.1. W obiektach oraz terenach przylegtych do nich zabronione jest
wykonywanie czynnosci, ktore moga spowodowac pozar jego rozprzestrzenianie
si¢, utrudnienie prowadzenia dziatan ratowniczych lub ewakuaciji:

1. Zabrania si¢ uzywania otwartego ognia, palenia tytoniu i stosowanie
innych czynnikdw mogacych zainicjowac zapton wystepujacych
materiatow:

- W strefie zagrozenia wybuchem, z wyjatkiem urzadzen
przeznaczonych do tego celu,

- W miejscach wystepowania materialow niebezpiecznych pozarowo,

- W migejscach wystgpowania innych materiatow palnych, okreslonych
przez wtasciciela lub zarzadce 1 oznakowanych zgodnie z Polskim
Normami dotyczacymi znakow bezpieczenstwa.

2. Uzywanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w
sposob niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okre§lonymi przez
producenta, jezeli moze si¢ to przyczyni¢ do powstania pozaru, wybuchu
lub rozprzestrzeniania ognia.

3. Garazowanie pojazdow silnikowych w obiektach i pomieszczeniach nie
przeznaczonych do tego celu, jezeli nie oprdzniono zbiornika pojazdu i
nie odtaczono na state zasilania akumulatorowego.

4. Rozgrzewanie z pomoca ognia smoty 1 innych, materiatow w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektow, przyleglych do nich sktadowisk lub
placéw sktadowych z materiatami palnymi, przy czym jest dopuszczalne
wykonywanie tych czynnos$ci na dachach o konstrukeji i pokryciu
niepalnym w budowlanych obiektach, a w pozostatych przypadkach,
jezeli zostana zastosowane odpowiednie przeznaczone do tego celu

podgrzewacze.
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5. Rozpalanie ognisk lub wysypywanie goracego popiotu 1 zuzla, w miejscu
umozliwiajacym zapalenie si¢ materiatow palnych albo sasiednich
obiektoéw, oraz w mniejszej odleglosci od tych obiektow niz 10 m.

6. Uzywanie elektrycznych urzadzen ogrzewczych ustawionych
bezposrednio na podtozu palnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych
zgodnie z warunkami okreslonymi przez producenta.

7. Przechowywanie materialéw palnych oraz stosowanie elementéw
wystroju 1 wyposazenia wngtrz z materiatow palnych w odlegltosci
mniejszej niz 0,5 m od:

- urzadzen 1 instalacji, ktorych powierzchnie moga nagrzewac si¢ do
temperatury przekraczajacej 373,15 K (100°C);

- linii kablowych o napigciu powyzej 1 kV, przewodow uziemiajacych,
oraz przewodow odprowadzajacych instalacji piorunochronnej oraz
czynnych rozdzielnic pradu elektrycznego, przewodow elektrycznych
sitowych 1 gniazd wtykowych sitowych o napigciu powyzej 400V.

8. Stosowanie na ostony punktéw swietlnych materiatow palnych, z
wyjatkiem materialdw trudno zapalnych 1 niezapalnych, jezeli zostana
umieszczone w odlegtosci, co najmniej 0,05m od Zzaréwki.

9. Instalowanie opraw §wietlnych, oraz sprzgtu instalacji elektrycznych,
takich jak: wlaczniki, przetaczniki, gniazda wtykowe, bezposrednio na
podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podioza przed
zapaleniem sig.

10.Sktadowanie materiatow palnych na drogach komunikacji ogolne;j
stuzacych ewakuacji lub umieszczanie przedmiotow na tych drogach w
sposob zmniejszajacy ich szerokos$¢ lub wysoko$¢ ponizej wymaganych
wartos$ci.

11.Zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich

natychmiastowe uzycie.
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12.Lokalizowanie elementéw wystroju wngtrz, instalacji i urzadzen w sposéb
zmniejszajacy wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej warto$ci
wymaganych w przepisach techniczno - budowlanych.
13.Uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

- gasnic 1 urzadzen przeciwpozarowych,

- przeciwwybuchowych urzadzen odciazajacych,

- zrodel wody do celow przeciwpozarowych,

- urzadzen uruchamiajacych instalacje gasnicze i sterujacych takimi
instalacjami wptywajacymi na stan bezpieczenstwa oraz kurkow
gtownych instalacji gazowych.

14.Sktadowanie materiatow palnych na nieuzytkowanych poddaszach oraz
na drogach komunikacji ogdlnej w piwnicach.

15.Sktadowanie poza budynkami, w odlegtosci mniejszej niz 4 m od granicy
dziatki, materiatow palnych, w tym pozostatosci roslinnych, gatezi 1

chrustu.

4.2. Wiasciciele budynkow oraz placow sktadowych 1 wiat z wyjatkiem
budynkow mieszkalnych jednorodzinnych:
1. utrzymuja urzadzenia przeciwpozarowe 1 gasnice w stanie pelnej
sprawnosci technicznej 1 funkcjonalnej,
2. wyposazaja obiekty zgodnie z wymaganiami przepisOw techniczno-
budowlanych, w przeciwpozarowe wytaczniki pradu,
3. umieszczaja w widocznych miejscach instrukcje postgpowania na
wypadek pozaru wraz z wykazem telefonow alarmowych,
4. oznaczaja znakami zgodnie z Polskimi Normami dotyczacymi znakow
bezpieczenstwa:
- drogi ewakuacyjne (z wyjatkiem budynkéw mieszkalnych), oraz
pomieszczenia, w ktorych w mysl przepisow techniczno-

budowlanych wymagane sa co najmniej dwa wyjscia ewakuacyjne,
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W Sposob zapewniajacy dostarczenie informacji niezbednej do
ewakuaciji,

- miejsca usytuowania urzadzen przeciwpozarowych, gasnic,

- miejsca usytuowania elementow sterujacych urzadzeniami
przeciwpozarowymi,

- miejsca usytuowani przeciwpozarowych wytacznikéw pradu,
kurkéw gtownej instalacji gazowej oraz materiatlow
niebezpiecznych pozarowo,

- pomieszczenia, w ktorych wystgpuja materiaty niebezpieczne
pozarowo.

Wzory oznakowan zawiera zatacznik Nr 1, 1A.

4.3.Wokot placow sktadowych, sktadowisk przy obiektach, oraz obiektach
tymczasowych o konstrukcji palnej powinien by¢ zachowany pas
ochronny o szerokosci minimum 2 m 1 nawierzchni z materialow
niepalnych lub gruntowej oczyszczone;j.
4.4.Sktadowanie materiatow palnych pod §cianami obiektu zwigzanych z jego
funkcja, z wyjatkiem materialéw niebezpiecznych pozarowo, jest
dopuszczalne pod warunkiem:
- nie przekroczenia maksymalnej powierzchni strefy pozarowe;j
okreslonej dla tego obiektu,
- zachowanie dostepu do obiektu na wypadek dziatan ratowniczych,
- nienaruszenie minimalnej odlegtosci od obiektow sasiednich
wymaganej Z uwagi na bezpieczenstwo pozarowe.
4.5. Wtasciciele utrzymuja znajdujace si¢ na nich drogi pozarowe W stanie
umozliwiajacym wykorzystanie tych drog przez pojazdy jednostek ochrony

przeciwpozarowej.
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4.6.Podczas przechowywania cieczy o temperaturze zaptonu ponizej 328,15K
(55°C) w budynkach, w strefach pozarowych zaliczanych do kategorii
zagrozenia ludzi:

- w jednej strefie pozarowej, zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia
ludzi innej niz ZL 1V oraz w pomieszczeniu innym niz handlowo-
ushugowe, jest dopuszczalne przechowywanie do 10 dm® cieczy o
temperaturze zaptonu ponizej 294,15K (21°C) oraz 50 dm® cieczy o
temperaturze zaptonu 290,15 + 328,15K (21 + 55°C) a w mieszkaniach
odpowiednio 5 i 20 dm® cieczy,

- w pomieszczeniach handlowo-ustugowych jest dopuszczalne
przechowywanie cieczy o temperaturze zaptonu do 328,15K (55°C) w
takiej 1losci, ze gegstos¢ obciazenia ogniowego stworzona przez te
ciecze nie przekroczy 500 MJ/m?,

- w pomieszczeniach handlowo-ustugowych stanowiacych odrebna strefe
pozarowa jest dopuszczalne przechowywanie cieczy palnych pod
warunkiem spetnienia przez te pomieszczenia wymagan techniczno-
budowlanych dotyczacych stref pozarowych produkcyjnych i
magazynowych,

- w pomieszczeniach handlowo-ustugowych ciecze palne powinny by¢
przechowywane w szczelnych naczyniach, zabezpieczonych przed
sttuczeniem, a ich sprzedaz nalezy prowadzi¢ bez rozlewania.

4.7. Materiaty niebezpieczne pozarowo nie powinny by¢ przechowywane w
pomieszczeniach piwnicznych, na poddaszach i strychach, w obrebie klatek
schodowych 1 korytarzy oraz innych pomieszczeniach ogolnie dostgpnych,
jak rdwniez na tarasach, balkonach 1 loggiach.

4.8. W strefie pozarowej, obejmujacej tymczasowy obiekt budowlany lub
teren, okreslonej tak jak strefa pozarowa sktadowiska, dopuszcza sie

uzytkowanie nie wigcej niz dwoch butli z gazem ptynnym o zawartosci gazu
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do 11 kg kazda, przy czy ograniczenie to nie dotyczy butli turystycznej o
zawartosci gazu do 5 kg.

4.9. Instalacje techniczne nalezy poddawac¢ okresowym przegladom,
USuwaniu zanieczyszczen i pomiarom.

Raz w roku nalezy dokonac:

- pomiarow instalacji elektrycznej w zakresie opornosci
izolacji przewodow roboczych
- pomiarow w zakresie ochrony przeciwporazeniowej

- pomiaru rezystancji instalacji odgromowej (w obiektach

zagrozonych wybuchem)

- Kkontroli szczelnoSci instalacji gazowej

- kontroli stanu technicznego przewodow wentylacyjnych, i
spalinowych

- pomiarow instalacji elektrycznej w zakresie opornosci
izolacji przewodow roboczych

Raz na piec lat nalezy dokonac:

- pomiaru rezystancji instalacji odgromowej,

- oceny stanu wartosci uzytkowej calego obiektu.

Nalezy usuwac zanieczyszczenia z przewodow dymowych i spalinowych w
nastgpujacych terminach:

- od palenisk opalanych paliwem statym: co najmniej 4 razy w roku

- od palenisk opalanych paliwem ptynnym i gazowym: co najmniej 2 razy

W roku.

Ponadto nalezy co najmniej raz w roku usuwac zanieczyszczenia z
przewodow wentylacyjnych.
Powyzsze czynnos$ci powinny wykonac osoby posiadajace wymagane

kwalifikacje. Stwierdzone nieprawidlowosci nalezy bezzwlocznie usuna¢.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO Strona 28

Id: 7E1B5C14-4270-45DA-A8E4-15D796B87DD8. Podpisany Strona 23



V. PODRECZNY SPRZET GASNICZY

5.1. Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego.
Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozardw w
poczatkowej fazie ich rozwoju przez uzytkownikéw budynku.
1. Obiekty powinny by¢ wyposazone w gasnice przenosne spelniajace
wymagania Polskich Norm bedacych odpowiednikami norm europejskich (EN),
dotyczacych gasnic, lub w gasnice przewozne.
2. Rodzaj gasnic powinien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozarow,
okreslonych w Polskich Normach dotyczacych podziatu pozarow, ktére moga
wystapi¢ w obiekcie.
3.Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg (lub 3 dm®) zawartego w
gasnicach powinna przypada¢, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w
przepisach szczegdlnych:

na kazde 100 m’ powierzchni strefy pozarowej w budynku, niechronionej

stalym urzadzeniem gasniczym:

a) zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL I, ZL 11, ZL 11l

lub ZL V, - dla_calego budynku uzytkowanego przez:
— Urzad Gminy

Wystepowanie w obiekcie instalacii hydrantowej wewnetrznej nie powoduje

zwolnienia od obowiazku wyposazenia go w podreczny sprzet gasniczy.

Przy rozmieszczaniu oraz ustalaniu podrgcznego sprzgtu gasniczego nalezy

stosowac nastgpujace zasady:

1). Sprzgt powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostgpnych i
widocznych, przy wejsciach i klatkach schodowych, przy przejsciach i
korytarzach, przy wejSciach na zewnatrz pomieszczen,

2). Oznakowanie miejsca usytuowania sprzetu powinno by¢ zgodne z
PN-92/N-01256/01,

3). Do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostgp o szerokosci co najmniej 1 m,

4). Sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia
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mechaniczne oraz dziatanie zrodet ciepta,

5). Odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wigksza niz 30 m,

6). W obiektach wielokondygnacyjnych o powtarzalnym uktadzie kondygnacji,
sprzet nalezy umieszczaé w tych samych miejscach na poszczegolnych
pigtrach, o ile na to pozwalaja warunki.

Przy dobrym rodzaju $rodka gasniczego nalezy bra¢ pod uwage nastepujace

zasady:

1). Do gaszenia pozarow grupy A ( w ktorych wystepuje zjawisko spalania
zarowego, drewna, papieru, tkaniny ) stosuje si¢ gasnice plynowe, pianowe
lub proszkowe A,B,C,

2). Do gaszenia pozarow grupy B ( cieczy palnych 1 substancji statych,
topiacych sig, np. benzyna, alkoholi, olejow, thuszczow, lakierow ) stosuje si¢
zamiennie gasnice pltynowe, pianowe, $niegowe lub proszkowe.

3). Do gaszenia pozaréw grupy C ( gazow palnych np. propanu, acetylenu, gazu
ziemnego ) stosuje si¢ zmiennie gasnice proszkowe lub $niegowe.

4). Do gaszenia pozarow grupy D ( metali lekkich, np. magnezu, sodu, potasu,
litu ) stosuje si¢ gasnice proszkowe do tego celu przeznaczone.

5). Do gaszenia pozarow poszczegdlnych grup z indeksem E ( urzadzen

elektrycznych pod napigciem 1 innych materialéw znajdujacych si¢ w poblizu

tycz urzadzen ) stosuje si¢ zamiennie gasnice sSniegowe lub proszkowe.

6). Do gaszenia pozarow grupy F (ttuszcze 1 oleje w urzadzeniach kuchennych).

Obiekty proponuje si¢ wyposaza¢ w gasnice plynowe, proszkowe lub

Sniegowe, posiadajace aktualne Swiadectwo dopuszczenia do stosowania w

ochronie przeciwpozarowej, wydane przez Centrum Naukowo - Badawcze

Ochrony Przeciwpozarowej w Jozefowie.

Do zabezpieczenia urzadzen technicznych, np. silnikéw nalezy zastosowac

gasnice sSniegowe 5 kg.

Sprzet gasniczy powinien by¢ nie rzadziej nii raz w roku lub zgodnie 7

zaleceniami producenta konserwowany przez uprawnionego konserwatora.

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO Strona 30

Id: 7E1B5C14-4270-45DA-A8E4-15D796B87DD8. Podpisany Strona 25



5.2. Zasady uzycia sprzetu gasniczego.

Gasnice proszkowe.

Gasnice 1 agregaty proszkowe cechuje wysoka skutecznos¢ gasnicza proszkow,
opierajaca si¢ przede wszystkim na ich dzialaniu inhibitujacym (przerywajacym)
proces palenia, bgdacym reakcja chemiczna. Proszki grupy A,B,C przeznaczone
sa do gaszenia pozarOw materialow statych, cieczy 1 gazow palnych oraz
urzadzen elektrycznych pod napigciem. Gasnice 1 agregaty proszkowe stosuje
si¢ przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa uszkodzenia materiatlow 1
urzadzen szczegoOlnie cennych, ktore przy stosowaniu innych srodkow
gasniczych, a zwtaszcza wody 1 piany moga ulec zniszczeniu.

Sposoby uzycia gasnicy proszkowej: wyciagna¢ zawleczke; nacisna¢ dzwignie
zaworu; skierowa¢ strumien §rodka gasniczego na ognisko pozaru.

Gasnice sniegowe.

Gasnice i1 agregaty $niegowe przeznaczone sa do gaszenia w zarodku pozardéw
cieczy palnych, gazéw ( np. metan, propan, acetylen ) oraz pozardw instalacji 1

urzadzen elektrycznych znajdujacych si¢ pod napigciem. Dziatanie gasnicze
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dwutlenku wegla polega na silnym ozigbieniu palacych si¢ materiatow oraz
zmniejszenia stopnia nasycenia mieszaniny palnej tlenem.

Zabrania sie gaszenia tymi gasnicami palace sie na cztowieku odziezy.

Sposoby uzycia gasnicy $niegowej: uruchomienie gasnicy §niegowej nastepuje
przez odkrecenie zaworu butli; strumien $rodka gasniczego skierowac na
ognisko pozaru.

Gasnice plynowe.

Przeznaczone sa do gaszenia pozardéw cial statych, np. tworzyw sztucznych,
tkanin, papieru, drewna oraz cieczy palnych. Dziatanie gasnicze polega na
schtodzeniu palacego si¢ materialu oraz na odcigciu doptywu powietrza do
strefy spalania.

Sposob uzycia: wyciagna¢ zawleczke, weisnac reka zbijak, nacisna¢ dzwignie
koncowki weza 1 skierowaé strumien srodka gasniczego na zrodlo ognia.

Zabrania sie gaszenia tymi gasnicami urzadzen elektrycznych znajdujacych sie

pod napieciem.

5.3. Migjsca ustawienia sprzetu nalezy oznaczy¢ zgodnie z Polska Norma. W
poszczegolnych obiektach nalezy umiesci¢ gasnice proszkowe lub §niegowe o
masie co najmniej 2 kg.

Miejsca ustawienia sprz¢tu nalezy oznaczy¢ zgodnie z Polska Norma.

Etatyzacja podrecznego sprze¢tu gasniczego :

PIWNICA:
Kottownia olejowa 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
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Archiwum nr 1 1szt. | Gasnica proszkowa | GP-2
Archiwum nr 2 1szt. GP-2
Archiwum nr 3 1szt. GP-2
Archiwum nr 4 1 szt. GP-2
Archiwum nr 5 1 szt. GP-2
Hol 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
Kottownia 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
PARTER:

od strony wejscia ,,A” 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-2

Hol (przy kasie)

Hol ( przy wejsciu 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
,.B”” obok ZUK)
Pomieszczenia GOPS 2 szt. | Gasnica proszkowa | GP-2
I PIETRO:
Hol (obok pom. nr 8) 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
Hol (obok sali narad) 1 szt. | Gasnica proszkowa | GP-6
Serwerownia 1 szt. | Gasnica $niegowa | GSE-2x
LEGENDA:

GP-2 - gasnica proszkowa 2 kilogramowa

GP-4 - ga$nica proszkowa 4 kilogramowa

GP-6 - gasnica proszkowa 6 kilogramowa

GS-5 - gadnica $niegowa 5 kilogramowa

GSE-2x gasnica $niegowa 2 kilogramowa
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VI. ORGANIZACJA EWAKUACJI .

6.1. Z kazdego miejsca przeznaczonego na pobyt ludzi w obiekcie, powinny
by¢ zapewnione odpowiednie warunki ewakuacji, zapewniajace mozliwo$¢
szybkiego bezpiecznego opuszczenia strefy zagrozonej lub objgtej pozarem,
dostosowane do liczby i stanu sprawnosci 0sob przebywajacych w obiekcie oraz
jego funkcji, konstrukcji i wymiardw, a takze by¢ zastosowane techniczne
srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego, polegajace na:

— zapewnieniu dostatecznej ilosci 1 szerokosci wyj$¢ ewakuacyjnych;

— zachowanie dopuszczalnej dhugosci, szerokosci 1 wysokoSci przejs¢ oraz
dojs$¢ ewakuacyjnych;

— zapewnienie bezpiecznej pozarowo obudowy 1 wydzielen drog
ewakuacyjnych oraz pomieszczen;

— zabezpieczeniu przed zadymieniem wymienionych w przepisach techniczno —
budowlanych drég ewakuacyjnych w tym: na stosowaniu urzadzen
zapobiegajacych zadymieniu lub urzadzen i innych rozwiazan techniczno —
budowlanych zapewniajacych usuwanie dymu;

— zapewnienie o$wietlenia awaryjnego (bezpieczenstwa i1 ewakuacyjnego) oraz
przeszkodowego w obiektach, w ktorych jest ono niezbedne do ewakuacji ludzi;
— zapewnienie mozliwosci rozglaszania sygnatow  ostrzegawczych i
komunikatow glosowych poprzez dzwickowy system ostrzegawczy w

budynkach, dla ktorych jest on wymagany.

6.2. Warunki ewakuacji w obiekcie drogami komunikacji ogdlne;.

EWAKUACJA:

przez wyjscie osoby przebywajace w segmencie od strony poludniowej ,,A”
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Osoby przebywajace na parterze i 1 pietrze udaja si¢ do wyjscia na

zewnatrz obiektu (wyjsciem- A, ) .

przez wyjscie osoby przebywajace w segmencie od strony poludniowej ,,B”
Osoby przebywajace na parterze i I pigtrze udajg si¢ do wyjscia na

zewnatrz obiektu (wyj$ciem- B, ) .

przez wyjscie osoby przebywajace w segmencie od strony poludniowej ,,C”
Osoby przebywajace na parterze (komisariat Policji) udaja si¢ do wyjscia

na zewnatrz obiektu (wyjsciem- C, ) .

przez wyjscie osoby przebywajace w segmencie od strony poludniowej ,,D”
Osoby przebywajace na parterze (Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej)

udajq si¢ do wyjscia na zewnatrz obiektu (wyjsciem- D, ) .

Jesli sytuacja na to pozwala (maty pozar niegrozacy rozprzestrzenieniem sig,
wtedy nalezy przemiesci¢ interesantow (petentow), jedynie na inna kondygnacje

obiektu).

Jesli  sytuacja wymaga szybkich dzialan ewakuacyjnych  (istnieje

niebezpieczenstwo rozwoju pozaru, duze zadymienie) nie nalezy

wykorzystywaé¢ do ewakuacji dzwigu ze wzgledu na grozbe przerw w doplywie

pradu.

Ewakuacja interesantdéw niepelnosprawnych nalezy przeprowadzi¢ przenoszac
ich na rekach lub krzesetkach, na noszach itp. sprzgcie, ktory nalezy w

wystarczajacej ilosci zgromadzi¢ w obiekcie.
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6.3. Organizacja ewakuacji.

Bezpieczenstwo ewakuacji jest zawsze determinowane przez czas
pomiedzy momentem uswiadomienia przez czlowieka faktu zagrozenia ze
strony pozaru, badZ odebrania alarmu o pozarze, a czasem, ktérym ucieczka jest
niemozliwa na skutek dziatania czynnikéw pozarowych. Problem ewakuacji
jest, wigc problemem pewnego czasu niezb¢dnego na ewakuacje, ktory w
konkretnych warunkach lokalowych nie moze by¢ dluzszy niz czas, w ktorym
powstaty pozar stworzy warunki zagrazajace zyciu. Przez organizacj¢ ewakuacji
nalezy rozumie¢ zespdt przedsigwzigé, szkolen, ¢wiczen majacych na celu
wyrobienie prawidlowych nawykéw i1 zachowan u pracownikow, mtodziezy 1
dzieci przebywajacych w obiektach, ktéore pozwalaja skroci¢ czas jej do
minimum, oraz gwarantujacego bezpieczne opuszczenie zagrozonego obiektu,

lub jego czgsci.

Ewakuacja moze przybiera¢ réozne formy:

Ewakuacja zorganizowana ma za zadanie opuszczenie obiektow przez
wszystkie przebywajace w nich osoby, na zewnatrz tych obiektow.

Ewakuacja czeSciowa - najczestszy rodzaj ewakuacji, gdzie zagrozenie
wynikajace z pozaru (dym, gorace powietrze) ogranicza si¢ do jednego lub kilku
pomieszczen w jednej czgsci obiektu. Nalezy w takim przypadku opusci¢ obiekt
badz przenies¢ w jego inna cze$¢ - tylko osoby przebywajace w zagrozonych

pomieszczeniach.

Kazdy z pracownik poszczeg6lnych biur obstugi interesanta jest
odpowiedzialny za ewakuacj¢ grupy osob, ktora oczekuje na obstuge lub jest w
danym biurze. Pracownik kieruje grupe interesantéw najkrotsza droga do

najblizszego wyjs$cia z obiekt. Osoby zatrudnione na stanowiskach
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technicznych, gospodarczych, natychmiast po ogloszeniu decyzji o ewakuacji
otwieraja wszystkie wyjscia z pomieszczen, (jesli aktualnie sa chwilowo
zamknigte). Nalezy w tym przypadku posiada¢ biezaca orientacj¢ o miejscu

przechowywania oraz przeznaczeniu kluczy do drzwi wyjsciowych.

Decyzja o zarzadzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacja o
zakresie ewakuacji, liczbie 0s6b przewidzianych do ewakuacji, sposobach i
kolejnosci opuszczania obiektu, a takze musi okresla¢ drogi i kierunki oraz
przewidywa¢ mozliwos¢ zakwaterowania osob ewakuowanych (do czasu
zakonczenia akcji ratowniczej 1 usunigcia skutkoOw pozaru). Decyzj¢ o ewakuacji

podejmuje Wojt Urzedu Gminy lub Sekretarz Urzedu Gminy.

1. Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych i pomieszczen nalezy
porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej, starajac si¢ trzymaé glowe jak
najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujace w dolnych partiach
pomieszczen 1 korytarzach. Usta i1 drogi oddechowe nalezy w miare
mozliwosci zastania¢ chustka zmoczona w wodzie - sposéb ten ulatwia
oddychanie. Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog
ewakuacyjnych nalezy poruszac¢ si¢ wzdtuz $cian, by nie straci¢ orientacji,
co do kierunku ruchu.

2. Ewakuacja mienia nie moze odbywac si¢ kosztem sit 1 srodkow
niezbednych do ewakuacji 1 ratowania ludzi. Ewakuacj¢ mienia nalezy
rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzef, dokumentacji 1 przedmiotow.
Nalezy wykorzystywac¢ wszystkie sprawne fizycznie osoby, nadajace si¢
do demontazu 1 ewakuacji mienia.

3. Po zakonczeniu ewakuacji, tj. opuszczeniu budynku czy
zagrozonego pomieszczenia, pracownik prowadzacy ewakuacje jest
zobowigzany  do sprawdzenia, czy wszyscy interesanci opuscili

poszczegolne pomieszczenia (wykorzystujac wykazy 1 inne informacje).
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W razie podejrzenia, ze kto§ zostat w zagrozonej strefie, nalezy

natychmiast zglosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybylym na

miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzanie pomieszczen
budynku.
4, W przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w

trakcie akcji ewakuacyjnej, kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest
do ztozenia krétkiej informacji o przebiegu akcji, a nastgpnie
podporzadkowania si¢ poleceniom dowoddcy przybyte; jednostki

taktycznej strazy pozarne;.

6.4. Sposoby praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow ewakuacji.
Zgodnie z obowiazujgacymi przepisami przeciwpozarowymi
wlasciciel lub zarzadca obiektu zawierajacego strefe
pozarowa przeznaczona dla ponad 50 osob, bedacych ich
stalymi uzytkownikami powinien co najmniej raz na dwa lata

o przeprowadzi¢ praktyczne sprawdzenie organizacji oraz

warunkow ewakuacji.

O terminie przeprowadzenia praktycznego sprawdzenia organizacji
oraz warunkow ewakuacji nalezy powiadomi¢ wlasciwego miejscowego
komendanta (powiatowego, miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej, nie
poOzniej niz na tydzien przed ich przeprowadzeniem.

Z przeprowadzonych ¢wiczen ewakuacyjnych nalezy sporzadzi¢ protokédt wg -

zalacznika nr 6.

6.5. Podstawowe wybrane wskazania techniczne dla drog ewakuacyjnych oraz
wystroju 1 wyposazenia wnetrz w obiektach klasyfikowanych do Kategorii
Zagrozenia Ludzi.

6.5.1. Pomieszczenie powinno mie¢ co najmniej] dwa wyjscia ewakuacyjne

oddalone od siebie 0 co najmniej 5 m w przypadku gdy:
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= Jest przeznaczone do jednoczesnego przebywania w nim ponad 50 oséb, a
w strefie pozarowej ZL 11 — ponad 30 osob;
= Znajduje si¢ w strefie pozarowej ZL, a jego powierzchnia przekracza 300
m°.

6.5.2. Laczna szerokos$¢ drzwi w $wietle, stanowiacych wyjscia ewakuacyjne z
pomieszczenia nalezy oblicza¢ proporcjonalnie do liczby os6b mogacych
przebywa¢ w nim, réwnoczesnie przyjmujac co najmniej 0,6 m szerokosci dla
100 os6b, przy czym najmniejsza szerokos¢ drzwi w §wietle o$cieznicy powinna
wynosi¢ 0,9 m, a w przypadku drzwi stuzacych do ewakuacji do 3 oséb — 0,8 m.
6.53. W pomieszczeniach od najdalszego miejsca, w ktorym moze
przebywac cztowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjna lub do
innej strefy pozarowej albo na zewnatrz budynku, powinno by¢ zapewnione
przejscie  zwane  dalej ,przejsciem  ewakuacyjnym” o  dlugosci
nieprzekraczajacej: - w strefach pozarowych ZL — 40 m.
6.54. Drzwi stanowiace wyjscia ewakuacyjne powinny otwiera¢ si¢ na
zewnatrz pomieszczen:
= Zagrozonych wybuchem;
= Do ktorych jest mozliwe niespodziewane przedostanie si¢ mieszaniny
wybuchowej;
=  Przeznaczonych do jednoczesnego przebywania ponad 50 0sob
»  Przeznaczonych dla ponad 6 oséb o ograniczonej zdolno$ci poruszania sig.
6.5.5. Szerokos¢ drzwi w Swietle na drodze ewakuacyjnej nalezy obliczac¢
przyjmujac co najmniej 0,6 m szerokosci na 100 osob, przy czym najmniejsza
szeroko$¢ drzwi powinna wynosi¢ 0,9 m w $wietle o$cieznicy.
6.5.6. Zabrania si¢ stosowania do celow ewakuacyjnych drzwi obrotowych i
podnoszonych.
6.5.7. Drzwi wieloskrzydtowe stanowiace wyjscie ewakuacyjne z
pomieszczenia oraz na drodze ewakuacyjnej powinny mie¢ co najmniej jedno

nieblokowane skrzydto drzwiowe o szerokos$ci nie mniejszej niz 0,9 m.
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6.5.8. Szerokos$¢ poziomych drog ewakuacyjnych nalezy oblicza¢ przyjmujac
co najmniej 0,6 mna 100 oséb lecz nie mniej niz 1,4 m.

6.5.9. Wysokos¢ drogi ewakuacyjnej powinna wynosi¢ co najmniej 2,2 m,
natomiast wysokos¢ lokalnego obnizenia 2,0 m, przy czym dtugo$¢ obnizonego
odcinka drogi nie moze by¢ wigksza niz 1,5 m.

6.5.10. Dhlugo$¢ drogi ewakuacyjnej od wyjsécia z pomieszczenia na te droge do
wyjscia do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku, zwanej dalej
»dojsciem ewakuacyjnym” mierzy si¢ wzdluz osi drogi ewakuacyjne;.
Dopuszczalne dtugosci dojs¢ ewakuacyjnych w strefach pozarowych powinny
Wynosic:

= ZL I, II'1V: przy jednym dojsciu — 60 m, przy co najmniej 2 doj$ciach —
100 m.

=  ZL HI; przy jednym doj$ciu — 30 m, przy co najmniej 2 doj$ciach — 60 m.

= ZL IV: przy jednym dojsciu — 60 m, przy co najmniej 2 dojsciach — 100m.
6.5.11. Na drogach komunikacji ogo6lnej sluzacych ewakuacji stosowanie
materialéw 1 wyroboéw budowlanych tatwo zapalnych jest zabronione.

6.5.12. W pomieszczeniach przeznaczonych do jednoczesnego przebywania
ponad 50 os6b oraz w pomieszczeniach produkcyjnych stosowanie tatwo
zapalnych przegrdd, statych elementow wyposazenia 1 wystroju wngtrz oraz
wykltadzin podtogowych jest zabronione.

Elementy wystroju wnentrz.

Elementy wystroju wnetrz powinny spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

1. Produkty rozktadu termicznego materiatow stosowanych do wykonczenia
wngtrza nie powinny by¢ toksyczne lub intensywnie dymiace.

2. Na drogach komunikacji ogdlnej, stuzacych celom ewakuacji zabronione
jest stosowanie materialow latwo zapalnych np. boazeri, wykladzin
podtogowych.

3. W pomieszczeniach, w ktorych moze jednoczesnie przebywac wigcej niz 50

osOb, state elementy wyposazenia ( wyktadziny podtogowe, firany, zastony,
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elementy dekoracyjne itp. ) powinny by¢ wykonane z materiatow co
najmniej trudno zapalnych.

4. Okladziny sufitow 1 sufity podwieszone powinny by¢ wykonane z
materialéw niepalnych lub nie zapalnych, nie kapiacych i nie odpadajacych

pod wplywem ognia czy podwyzszonej temperatury.

Uwaga. Materialy zastosowane do wystroju wnetrz powinny miec atest
wydany przez Instytut Techniki Budowlanej w Warszawie. W przypadku jego
braku konieczne jest wykonanie przez wyspecjalizowang firme¢ zabezpieczenia

ognioochronnego tych materiatow.
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VIL. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU LUB
INNEGO MIEJSCOWEGO ZAGROZENIA .

7.1. Zasady alarmowania.

1. Kazdy kto zauwazyl pozar, lub uzyskat informacj¢ o pozarze czy
zagrozeniu obowigzany jest zachowac spokdj i nie dopuszczajac do

paniki natychmiast zaalarmowac:

wszystkie osoby znajdujace si¢ w sasiedztwie pozaru, narazone na

jego skutki , ( gtlosem powtarzany kilka razy ).

a) Panstwowa Straz Pozarna telefon - 998 /112/
b) Wojta Urzedu Gminy telefon - 608 682 519
c) Sekretarza Urzedu Gminy telefon - 52 33 26 040

lub telefon - 883 369 149

2. Po uzyskaniu potaczenia ze straza pozarng nalezy wyraznie podac:

a) gdzie si¢ pali - nazwe obiektu, doktadny adres, numer kondygnaciji,

b) co si¢ pali - np.: odziez w magazynie;

C) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi, czy w rejonie pozaru lub
bezposrednim sasiedztwie znajduja si¢ materiaty tatwo zapalne, itp.

d) numer telefonu, z ktérego podaje si¢ informacje oraz swoje imig i
nazwisko.

Uwaga: po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego

telefonistg, odlozy¢ stuchawke 1 odczekac przy telefonie na ewentualne

sprawdzenie.

4) W razie potrzeby ( wypadek lub awaria ) zaalarmowac:

a) Pogotowie Ratunkowe - tel. 999
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b) Policje - tel. 997
c) Pogotowie Gazowe - tel. 992

d) Pogotowie Energetyczne - tel. 991

7.2. Zasady postgpowania pracownikow w przypadku powstania

pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.

1. Réwnolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji
ratowniczo-gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz
hydrantow wewngetrznych znajdujacych si¢ w budynku.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcja sprawuje
Sekretarz Gminy lub Zastgpca, a w razie ich nieobecnosci jeden z
wychowawcow. Kazdy pracownik w budynku zobowiazany jest
podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.

3. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo-gasniczej powinna:

a) w pierwszej kolejnosci przystapi¢ do ratowania ludzi, przeprowadzajac
ewakuacj¢ z zagrozonego rejonu,

b) wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru ( nie
wolno gasi¢ woda instalacji 1 urzadzen elektrycznych pod napigciem )

C) usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie
znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze
cenny sprzet 1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, nos$niki informacji
itp.,

d) nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w
ktorych powstal pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja

rozprzestrzenianiu si¢ ognia,
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e) otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar nalezy
zachowaé szczegoOlna ostrozno$¢. Wskazane jest schowanie si¢ za
sciang od strony klamki w drzwiach lub zastonigcie twarzy,

f) wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie,
nalezy ogranicza¢ ilos¢ wdychanych produktow spalania. Poruszac si¢
w pozycji pochylonej, jak najblizej podlogi i1 zastania¢ usta, np..

wilgotna chustka.

7.3. Zabezpieczenie pogorzeliska.

Sekretarz Gminy lub osoba go zastepujaca jest odpowiedzialny za:

a) zabezpieczenie miejsca pozaru 1  wystawienie  posterunku
pogorzeliskowego w celu zapobiezenia powstania pozaru wtdrnego
b) przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakonczeniu
dziatalnos$ci Policji, firmy ubezpieczeniowej lub komisji zwotanej dla
ustalenia okoliczno$ci 1 przyczyny powstania i rozprzestrzeniania si¢
pozaru.
Aby zapewni¢ stata mozliwo$¢ zapoznania si¢ pracownikéw, mieszkancow
i innych uzytkownikéw obiektu, z informacjami i pouczeniami o zasadach

bezpieczenstwa pozarowego, nalezy sporzadzi¢ ,JInstrukcje postepowania

na wypadek pozaru” i wywiesi¢ na kazdej kondygnacji budynku, w

miejscach najczegsciej uczgszczanych.

Uwaga: Obowiazujacy wzor ,.Instrukcji postgpowania na wypadek pozaru”

przedstawiono w zalaczniku nr 3.
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VIIL. ZASADY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW Z PRZEPISAMI
PRZECIWPOZAROWYMIL.

8.1. Cel i zakres szkolen.

Zaznajamianie pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi nalezy
realizowac w formie szkolen, ktorych celem jest rozpoznanie z

postanowieniami ,,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” a w szczegdlnosci z:

e zagrozeniem pozarowym wystepujacym w budynku lub pomieszczeniach
obiektu,

e przyczynami powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozarow,

e sposobami eliminacji zagrozenia pozarowego,

e przepisami dotyczacymi ochrony przeciwpozarowej,

e zadaniami i obowiazkami pracownikoéw w zakresie zapobiegania pozarom,

e zadaniami i obowiazkami pracownikéw w wypadku powstania pozaru,

e warunkami prowadzenia ewakuacji osob 1 mienia,

e zasadami uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpoza -

rowych.

Szkoleniem nalezy obja¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy, ktorych

obowiazkiem jest uczestnictwo w szkoleniu. — po ukonczeniu szkolenia kazdy

pracownik podpisuje stosowne oSwiadczenie — wzor oSwiadczenia

zalacznik nr 4

7. postanowieniami . Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” powinny zapoznaé

sie wszystkie osoby nie bedace pracownikami placowki, a wynajmujace

powierzchnie lub pomieszczenia na terenie zajmowanym przez placowkie,

Obowiazkiem Sekretarza lub wyznaczonego pracownika jest dostarczenie tym
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osobom przedmiotowego dokumentu i uzyskanie oswiadczenia o przyjeciu do

wiadomosci jego postanowien - wzor oswiadczenia w zalgczniku nr 5.

Zagadnienia dotyczace warunkow i sposobow bezpiecznej ewakuacji ludzi z

budynku placowki, powinny by¢ uwzglednione w programach nauczania.

8.2. Rodzaje szkolen przeciwwpozarowych.

1) Szkolenie wstgpne - obejmuje pracownikow nowo przyjmowanych i polega
na zapoznaniu ich z wystgpujacym w budynkach zagrozeniem pozarowym,
obowiazujacymi przepisami w zakresie zapobiegania pozarom oraz
zasadami zwalczania pozaréw ( ,,Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego™ ).

2) Szkolenie podstawowe - polega na zapoznaniu pracownikow z:

a) zagrozeniami pozarowymi w miejscu pracy,

b) zasadami i obowiazkami pracownikéw w zakresie zapobiegania pozarom,
C) zadaniami i obowigzkami pracownikéw na wypadek pozaru,

d) zasadami i sposobami uzycia urzadzen gasniczych,

e) zasadami ewakuacji osob, za ktore odpowiedzialni sa poszczegolni

pracownicy obiektu.

3) Szkolenie specjalistyczne - dotyczy pracownikow:
e nadzorujacych zabezpieczenie prac niebezpiecznych pozarowo,
e prowadzacych pracownie, w ktéorych uzywa si¢ materialy niebezpieczne

pozarowo.

8.3. Zasady organizacji i prowadzenia szkolen.
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Szkolenie wstepne | specjalistyczne jest jednorazowe.
Szkolenie podstawowe powinno by¢ organizowane nie rzadziej niz co 5 lat dla

pracownikéw administracji.

Szkolenie specjalistyczne nalezy ponawia¢ w przypadku wprowadzenia zmian

na stanowiskach badawczych, wptywajacych na wzrost zagrozenia pozarowego.

Szkolenia organizuje kierownik dziatu spraw pracowniczych.

Druki o$wiadczen nalezy przechowywac¢ w teczkach osobowych pracownikow.
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IX. ZASADY ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH
POZAROWO

Zgodnie z ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j
oraz rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 7 czerwca 2010 .
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw
budowlanych i terenow, nalezy wprowadzi¢ instrukcje zabezpieczenia prac

niebezpiecznych pozarowo obowiazujaca na terenie i obiektach Urzedu Gminy:

1. Instrukcja ma na celu okreslenie obowigzkow 1 odpowiedzialnosci
pracownikOw za zapewnienie bezpieczenstwa pozarowego przy
wykonywaniu prac pozarowo niebezpiecznych.

2. Pod pojegciem prac pozarowo- niebezpiecznych nalezy rozumie¢ wszelkie
prace, nie przewidziane normalnym tokiem pracy lub prowadzone poza

wyznaczonymi do tego celu miejscami, jak:

e prace remontowo - budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego.
prowadzone wewnatrz obiektu, na przylegtym do niego terenie, w
sasiedztwie sktadowanych materiatow palnych lub palnych elementow
konstrukcji budynku  (np. biura, archiwa, pomieszczenia piwniczne,
magazyny, pokoje mieszkalne, strychy),

e prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i ptyndéw palnych,

e prace prowadzone w strefach zagrozonych wybuchem ( np. w
pomieszczeniach, w ktorych prowadzone byly wczesniej prace z uzyciem

gazow, cieczy lub pytow palnych ).

Do prac takich zaliczy¢ nalezy w szczegolnosci:

o wszelkie prace z otwartym ogniem, np.:
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- spawanie, cigcie gazowe i elektryczne

- podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow,
- podgrzewanie lepiku, smoty itp.,

- rozniecanie ognisk,

- uzywanie materialow pirotechnicznych

e wszelkie prace zwigzane ze stosowaniem cieczy, gazow 1 pytow,

przy ktérych moga powstawa¢ mieszaniny wybuchowe, np.

- przygotowanie do stosowania gazow, cieczy i plynow,

- stosowanie cieczy do malowania, lakierowania, klejenia, mycia, nasycania,
- suszenie substancji palnych.

- usuwanie pozostatosci tych substancji ze stanowisk pracy.

3. Do przestrzegania postanowien instrukcji zobowiazani sa wszyscy
pracownicy obiektu uczestniczacy bezposrednio lub posrednio w
wykonaniu prac niebezpiecznych pozarowo oraz pracownicy
nadzorujacy przebieg tych prac ( w tym rowniez pracownicy firm

czy przedsigbiorstw, nie bedacych pracownikami.

4. (Obowiazek zapoznania 0sO6b wykonujacych 1 nadzorujacych prace z

postanowieniami Instrukcii, nalezy do Sekretarza lub 0soby

przez niego wyznaczonej. Postanowienia powinny by¢ zawarte w

umowach na wykonanie prac niebezpiecznych pozarowo.

1.1. Instrukcja zabezpieczenia prac pozarowo niebezpiecznych.

Zasady organizacyjne przy ustalaniu zabezpieczen przeciwpoza -

rowych prac niebezpiecznych pozarowo.
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1. Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane na terenie
obiektu pod warunkiem spelienia wymagan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej, obowigzujacych przed, w trakcie ich
wykonywania oraz po zakonczeniu prac.

2. Wymagania, o ktérych mowa ponizej ustalane sa komisyjnie,
kazdorazowo przed rozpoczeciem prac, w oparciu o postanowienia
niniejszej instrukcji oraz przepisow szczegdtowych obowiazujacych
w przedmiotowej sprawie.

3. Zasady dziatania komisji, o ktérej mowa w pkt. 2:

a) sktad osobowy komisji stanowia:

e Sekretarz lub osoba przez niego upowazniona - PRZEWODNICZACY.
e osoba prowadzaca sprawy ochrony przeciwpozarowej - CZLONEK,
e kierownik ( wlasciciel ) grupy ( firmy ) wykonujacej prace - CZLONEK.
Sktad komisji moze by¢ rozszerzony o inne osoby.
b) prace komisji organizuje jej Przewodniczacy,
c) komisja ze swoich prac sporzadza ,,Protokét zabezpieczenia
przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo”
wg wzoru nr 1.
d) po wykonaniu zabezpieczen okre§lonych w w/w protokole,
Przewodniczacy wydaje grupie ( firmie ) pisemne zezwolenie na
rozpoczecie prac wg wzor nr 2
e) do obowiazku Przewodniczacego nalezy zorganizowanie i
zapewnienie dozoru rejonu prac, zgodnie z ustaleniami
zawartymi w ,,Protokéle zabezpieczenia prac niebezpiecznych

pozZarowo”.

4. Po zakonczeniu prac cato$¢ dokumentacji przechowuje
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Przewodniczacy Komisji.

Wytyczne zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo.

1. Niedopuszczalne jest jednoczesne prowadzenie prac niebezpiecznych
pozarowo jak spawanie, cigcie mechaniczne lub szlifowanie powodujace
iskrzenie itp.., w pomieszczeniach, w ktérych ( lub sasiadujacych z nimi )
wykonywane sa prace z zastosowaniem materiatow palnych, polegajace w

szczegblnosci na:

o klejeniu, malowaniu lub myciu z zastosowaniem rozcienczalnikéw tatwo
zapalnych,

e szlifowaniu ( np. cyklinowaniu ) powierzchni wykonanych z materiatow
palnych,

e zakladaniu palnych izolacji oraz prowadzeniu robot wykonczeniowych przy
zastosowaniu materiatow palnych,

e montowaniu wyposazenia wne¢trz wykonanego z materialow palnych.

2. Przygotowanie budynku i pomieszczen do prowadzenia prac

niebezpiecznych pozarowo polega na:

e oczyszczaniu pomieszczen lub miejsc, gdzie beda wykonywane prace z
wszelkich palnych materialow niebezpiecznych,
e odsunigciu na bezpieczna odleglo$¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich
przedmiotéw palnych 1 nie palnych w opakowaniach palnych.
e zabezpieczeniu przed dziataniem np. odpryskdéw spawalniczych materiatow,
ktorych usunigcie na bezpieczng odleglos¢ nie jest mozliwe, przez ostonigcie

ich, np. arkuszami blachy, ptytami gipsowymi itp.,
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e sprawdzeniu czy znajdujace si¢ w sasiednich pomieszczeniach materiaty lub
przedmioty podatne na zapalenie w skutek przewodnictwa cieplnego badz
rozpryskow spawalniczych nie wymagaja zastosowania lokalnych
zabezpieczen,

e uszczelnieniu materialami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych itp. znajdujacych si¢ w poblizu
miejsca prowadzenia prac,

e zabezpieczeniu przed odpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami
mechanicznymi kabli, przewodow elektrycznych, gazowych oraz instalacji z
palna izolacja, o ile znajduja si¢ w zasiggu zagrozenia spowodowanego
pracami niebezpiecznymi pozarowo,

e sprawdzeniu, czy w miejscu planowanych prac lub pomieszczeniach
sasiednich nie prowadzono w ostatnim czasie prac malarskich lub innych,
przy uzyciu substancji tatwo zapalnych,

e przygotowaniu w miejscu dokonywania prac m.in.:

napelionych woda metalowych pojemnikéw na rozgrzane odpadki,

np. drutu spawalniczego, elektrod itp.,

materiatow ostonowych 1 izolacyjnych niezbednych zabezpieczenia

toku prac,

niezbednego sprzgtu pomiarowego, np. do pomiaru stezen par i gazow

palnych w rejonie prowadzenia prac, podrgcznego sprzgtu gasniczego,

zapewnieniu statej droznos$ci wyj$¢ ewakuacyjnych z miejsc

prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo

3. Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pozarowo przy uzyciu Cieczy,
gazow 1 pyldow mogacych tworzy¢ z powietrzem mieszaniny wybuchowe

nalezy przestrzegac¢ nastepujacych zasad:
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e dazy¢ do zmniejszenia lub eliminacji stref zagrozonych wybuchem poprzez
wentylowanie ( mechanicznie, grawitacyjnie ) lub przewietrzanie
pomieszczen,

e na stanowiskach pracy moga znajdowac si¢ stosowane tam ciecze, gazy i
pyly palne w ilo$ci niezbgdnej do prowadzenia prac, z zapasem
umozliwiajacym utrzymanie ciagto$ci pracy,

e zapas substancji znajdujacej si¢ na stanowisku pracy powinien by¢
przechowywany w niepalnych ( lub innych dopuszczonych ), szczelnych
opakowaniach,

e pozostawianie oprdéznionych opakowan na stanowisku pracy jest zabronione,

e po zakonczeniu prac, wszystkie naczynia, wanny 1 pojemniki nalezy
szczelnie zamkna¢ lub zabezpieczy¢ w inny sposob przed emisja do
otoczenia znajdujacych si¢ w nich substancji, tworzacych z powietrzem
mieszaniny wybuchowe,

e ciecze, gazy 1 pyly oraz ich pozostatosci nie powinny zalega¢ na
urzadzeniach, stanowiskach, przewodach wentylacyjnych i1 na podtozu,

e prace w pomieszczeniach, ktorych wezesniej wykonano inne prace zwiagzane
z uzyciem tatwo zapalnych cieczy lub palnych gazow, moga by¢ prowadzone
wylacznie po uprzednim pomiarze stgzen par, cieczy, lub gazow w
pomieszczeniu i stwierdzeniu nie przekroczenia 10% ich dolnej granicy

wybuchowosci,

4. Miejsce wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo nalezy wyposazy¢ w
podreczny sprzet gasniczy, w ilosci 1 rodzaju umozliwiajacym likwidacje
wszystkich zrodet pozaru.

5. Po zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo w budynku, pomieszczeniu
oraz w pomieszczeniach sasiednich, nalezy przeprowadzi¢ doktadna
kontrolg, doktadna kontrolg, majaca na celu stwierdzenie, czy nie

pozostawiono tlacych lub Zarzacych si¢ czastek w rejonie prowadzenia prac,
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czy nie wystepuja jakiekolwiek objawy pozaru oraz czy sprzgt ( np.
spawalniczy ) zostal zdemontowany, odiaczony od zrédet zasilania i
nalezycie zabezpieczony przed dostgpem oséb postronnych. Kontrolg taka

nalezy ponowi¢ po uplywie jednej godzin, a nastepnic po dwéch

godzinach oraz po czterech godzinach, liczac od czasu zakonczenia prac
niebezpiecznych pozarowo.

6. Prace niebezpieczne pozarowo powinny by¢ wykonane wyltacznie przez
osoby do tego upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje, za$
sprzet uzywany do wykonywania prac powinien by¢ sprawny technicznie 1
zabezpieczony prze mozliwoscia wywotania pozaru.

7. Butle z gazami spr¢zonymi moga znajdowac si¢ na terenie obiektu
wylacznie w okresie wykonywania prac i pod statym nadzorem.

Przyktadowe zabezpieczenia :

AR NN N RN

il

Rys. 1.
Palne materiaty, ktorych usuniecie poza zasieg rozpryskow spawalniczych
jest niemoZzliwe, ostaniamy w sposob gwarantujqcy bezpieczenstwo:

1 - ekran z blachy,
2 - koc gasniczy.
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2 AN NN

Spawane przewody, czesci maszyn i urzqdzen oraz elementy konstrukcji
budowlanych stykajqce sie z materiatami palnymi lub przebiegajqce w
poblizu nich nalezy skutecznie chtodzic:
1 - przewdd doprowadzajqcy wode,
2 - zwoje sznura z wiokna niepalnego,
3 - koc gasniczy.

Rys. 3
Wszystkie otwory i szczeliny prowadzqce do sqsiednich pomieszczen i
pozostajqce w zasiegu rozpryskow spawalniczych powinny  by¢
uszczelnione za pomocq niepalnego materiatu — 1.
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Rys. 4
Z izolowanych rurociqgow, na ktorych prowadzi sie prace spawalnicze,
nalezy usunqc izolacje cieplngq na odcinku gwarantujqcym bezpieczenstwo,
a w razie potrzeby (izolacja latwopalna) chlodzi¢ skutecznie np. sposobem
pokazanym na rysunku:
1 - przewody doprowadzajqce wode,
2 - zwoje sznura z widkna niepalnego.

Rys. 5
Elementy instalacji rozgrzewajqce sie przy spawaniu bezposrednio od
plomienia lub na drodze przewodnictwa cieplnego, stykajqce sie z
materiatami palnymi, nalezy zdemontowac lub skutecznie chtodzic:
1 - palna scianka,
2 - niepalna wyktadzina,
3 - haki podtrzymujqce instalacje.
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]

Rys. 6

Sposob prawidtowego spawania elementu metalowego konstrukcji
przechodzqcego przez palny strop:
1 —strop palny,
2 - szczeliwo z materiatu niepalnego,
3 - material niepalny (np. koc gasniczy).

bazy spalinowe

Rys. 7
Ciete lub spawane pojemniki, mogqce zawierac gazy lub pary cieczy
palnych, nalezy przed przystqpieniem do prac wypetni¢ gazem obojetnym,
np. gazami spalinowymi z silnika samochodowego podawanymi przez
tapaczke iskier:
1 - tapaczka iskier,
2 —woda
3 - przewaod doprowadzajqcy gazy do wnetrza pojemnika.
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Rys. 8
Niewielkie pojemniki, mogqce zawiera¢ palne gazy Ilub pary cieczy
palnych, zabezpieczamy skutecznie przed zapaleniem lub wybuchem
napetniajqc je wodq — 1.

Obowiazki os6b nadzorujacych prace niebezpieczne pozarowo.

Osoba, ktora zostata upowazniona przez Wiasciciela Zaktadu do sprawowania
nadzoru nad przebiegiem prac niebezpiecznych pozarowo, powinna w

szczegllnosci:

e zna¢ obowiazujace przepisy przeciwpozarowe oraz nhadzorowac
przestrzeganie tych przepisOw przez podlegtych pracownikow,

e dopilnowa¢, aby przed przystapieniem do prac niebezpiecznych pozarowo
wykonane zostaly wszystkie zlecenia w zakresie zabezpieczenia obiektu,
pomieszczen, stanowisk, przewidziane w protokole prac lub zezwoleniu na
ich przeprowadzenie,

e sprawdzac zabezpieczenie przeciwpozarowe stanowisk prac niebezpiecznych
pozarowo oraz wydawac polecenia gwarantujace natychmiastowa likwidacje
stwierdzonych niedociagnigc,

e wstrzymywa¢ prace z chwila stwierdzenia sytuacji stwarzajacych
niebezpieczenstwo powstania pozaru, do czasu usuni¢cia wystepujacych

nieprawidtowosci,
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e bra¢ udzial w kontroli stanowisk, pomieszczen lub budynku po zakonczeniu

prac niebezpiecznych pozarowo,

Do obowiazkow wykonawcy prac niebezpiecznych pozarowo nalezy w

szczegolnosci:

sprawdzenie, czy sprzet i1 narzedzia sa techniczne sprawne 1 nalezycie

zabezpieczone przed mozliwoscia zainicjowania oraz rozprzestrzeniania

pozaru,

e Sciste przestrzeganie zalecen zawartych w protokdle 1 zezwoleniu na
prowadzenie prac,

e znajomos$¢ przepisdOw przeciwpozarowych, obstugi podrecznego sprzetu
gasniczego oraz zasad postgpowania w przypadku powstania pozaru,

e sprawdzenie przed przystapieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego rodzaju prac niebezpiecznych
pozarowo,

e Sciste przestrzeganie wytycznych  zabezpieczenia, ustalonych dla
prowadzenia danego rodzaju prac niebezpiecznych,

e sprawdzenie przed przystapieniem do prac, czy stanowisko zostalo
wyposazone w odpowiednia i1lo$¢ 1 rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego,

e rozpoczecie prac niebezpiecznych pozarowo tylko po otrzymaniu pisemnego
zezwolenia, wzglednie na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego
kierujacego tokiem pracy,

e poinstruowanie  pomocnikbw o  wymaganiach  przeciwpozarowych

obowiazujacych dla wykonywanego rodzaju prac niebezpiecznych

pozarowo,
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e przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji lub warunkéw
umozliwiajacych powstanie 1 rozprzestrzenianie pozaru oraz zgloszenie tego
faktu przetozonemu,

e meldowanie bezposredniemu przelozonemu o zakonczeniu prac
niebezpiecznych pozarowo oraz informowanie o ewentualnych faktach
zainicjowania ognia, ugaszonego w czasie wykonywania prac,

e doktadne sprawdzenie po zakonczeniu pracy, stanowiska 1 jego otoczenia, w
celu stwierdzenia czy podczas wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo
nNie zainicjowano pozaru,

e wykonywanie wszelkich polecen przetozonych 1 organéw kontrolnych w
sprawach zwiazanych z zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym

prac i czynnos$ci niebezpiecznych pozarowo.
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X. WYKAZ PRZEPISOW PRZECIWPOZAROWYCH.

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j.: Dz.U.
2018 poz. 620).

2. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki
I ich usytuowanie (t.j.: Dz.U. 2015r. poz. 1422 ze zmianami).

3. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane
(Dz.U.z2017 r., poz. 1332 z pdZniejszymi zm. ).

4. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektéw budowlanych 1 terenow (z 2010 r. Dz. U Nr 109, poz. 719).

5. Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 24
lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wodg¢ oraz
drog pozarowych (Dz. U. Nr 124, poz. 1030).

6. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 21 listopada 2005 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ bazy i stacje paliw
ptynnych, rurociagi przesytowe dalekosi¢zne stuzace do transportu ropy
naftowej i produktow naftowych i ich usytuowanie (Dz.U. z 2014 r. poz.
1853).

7. Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Gospodarki Zywno$ciowej z dnia
7 pazdziernika 1997 r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budowle rolnicze 1 ich usytuowanie (Dz.U. z 2014 r.poz. 81).

8. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 20
czerwca 2010 r. w sprawie wykazu wyrobow stuzacych zapewnieniu
bezpieczenstwa publicznego lub ochronie zdrowia 1 Zycia oraz mienia a
takze zasad wydawania dopuszczenia tych wyrobow do uzytkowania (Dz.U.
z 2007 r. nr 143, poz.1002 z pdzniejszymi zm.)

9. PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

10. PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

11. PN EN ISO 7010:2011 Znaki Ochrony przeciwpozarowa.

12. PN EN ISO 7010:2011 Znaki bezpieczenstwa ewakuacja

13. PN-B-02865 Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne. Instalacja
wodociagowa przeciwpozarowa.

14. PN-B-02852 Ochrona przeciwpozarowa budynkow. Obliczanie gestosci
obciazenia ogniowego oraz wyznaczanie wzglednego czasu trwania pozaru.

15. Ministerstwo Spraw Wewngetrznych i Administracji —symbole i znaki dla
dziatan Strazy Pozarnych i Stuzb Ratowniczych — 2007 rok.
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wzOr nr 1

PROTOKOL Nr........
ZABEZPIECZENIA PRZECIWPOZAROWEGO PRAC
NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO.

1. Nazwa 1 okres$lenie pomieszczenia 1 miejsca, w ktorym przewiduje si¢
WYKONANIE PIAC: ..iiuvieiiie it ciie ettt ettt e et e e e e raeanaeenraennaeens

3. Wlasciwosci pozarowe materialdw palnych wystepujacych w
pomieszczeniaCh (MIEJSCU) PraC: ...ccvveveerieriiiesie e esee e stee e ee e snee s

4. Rodzaj elementow budowlanych (zapalnos$¢) wystepujacych w danym
pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac niebezpiecznych pozarowo:

5. Rodzaj wykonywanych prac przez inne firmy w pomieszczeniach
sgsiadujacych z pomieszczeniami (miejscami) wykonywania prac
niebezpiecznych pozarowo oraz sposoby zabezpieczenia obszaroéw
S3STAAUIACYCR .

6. Sposob zabezpieczenia przeciwpozrowego pomieszczenia, stanowiska,
urzadzenia itp. na okres wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo:

7. Tlos¢ 1 rodzaj podrecznego sprzetu gasniczego do zabezpieczenia toku prac
NiebezZPieCZNYCh POZATOWO: ....cccviieieiiieeeciieeectee et

8. Srodki i sposéb alarmowania wspotpracownikow oraz strazy pozarnej w
przypadku pOWStania POZATUL ........cuveiieieririieiiee s

9. Osobaly/ odpowiedzialna/e/ za catoksztalt przygotowania zabezpieczenia
Przeciwpozarowego tOKU Prac: ........coeeviiiriiiiiiiierieeee e
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10.0soba/y/ odpowiedzialne za nadzor nad stanem bezpieczenstwa pozarowego
W tOKU WYKONYWaNYCN PIaC .....ooiieeiieciiecce ettt

11.0soba/y/ zobowigzana/e/ do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po ich
ZAKONCZEINIU: ...ttt e ettt ettt ettt ekttt e ss e e st e e e s abeeennbeeennnee e
Osobaly/ zobowigzana/e/ do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po:
- po 1 godzinie od zakonczenia:

PODPISY CZEONKOW KOMISJI
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)

MiejSCOWOSEC .ouvveeeerreennnne. ,dnia
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wzOr nr 2

ZEZWOLENIENR .................
NA PRZEPROWADZENIE PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

1. IMHEJSCE PIACY ..vveivvieiieiieeitee sttt e ste e ettt e ste et e et e e te e st e ast e e be e e nteentaeanteebeesneeanes
( kondygnacja, pomieszczenie, instalacja)

2. ROOZAJ PIaACY .ooovvieiie ettt e et e e e sre e sneeens

3. Czas pracy: dnia ......cccccceevuvennn. od godziny ................. do godziny ...............

4. Zagrozenie pozarowe (wybuchowe) w mi€jsCU PraCy ........cocceerveernieeesiveesinnens

6. Srodki zabezpieczenia:
a) przeciwpozarowe

8. Odpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca pracy, srodkéw zabezpieczajacych i
zabezpieczenie toku prac niebezpiecznych pozarowo:
Nazwisko 1 1mi€ .....cceeveevveeecnreeennen. Wykonano. Podpis ........cccceeevvieennnnnne.
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b) wylaczenie rejonu prac spod napi¢cia
Nazwisko 1 1mi€ ......cecevvviveiieeieeinnnn, Wykonano. Podpis .......ccccceeevveenneinnenn

¢) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazow, pytow w zakresie
wystepowania niebezpiecznych stezen:

Nazwisko 1 1mi€ .....cceveeeeevveeeenrieeeneeen. Wykonano. Podpis ........cccceveeeiiiiiinnnnn

d) stosowanie srodkow zabezpieczajacych organizacje pracy i instruktaz:
Nazwisko 1 1Mi€ .......ccceeeevveerreeennennne. Przyjatem do wykonania. Podpis .........

Uwaga: niepotrzebne skreslic.

9. Zezwalam na rozpoczecie prac

W dniu (ach) ...ccoevveiieiiiceeee, od godziny ............. do godziny ................
(Zezwolenie jest wazne tylko po zlozeniu podpiséw przez osoby wymienione
w pkt. 8).

wykonujacy Przewodniczacy Komisji
10.Prace zakonczono w dniu ............cccvveeeenneennnn. 0 g0dzZINie ......ccevevvereeiiinnnns
WYKONAWCA .....ocvveciiccieciee et

11.Stanowisko pracy 1 jego otoczenie zostato sprawdzone 1 nie stwierdzono
zaniedban mogacych zainicjowac¢ pozar.

Stwierdzam odebranie robot Skontrolowat

Uwaga: odbierajac przekazuje zezwolenie Przewodniczagcemu Komisji
celem wiaczenia do akt.
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zalagcznik nr 1

Znaki bezpieczenstwa Ewakuacyjne PN EN I1SO 7010:2011

Wyjscie ewakuacyjne (lewostronne)

Funkcja: Oznaczenie drogi ewakuacyjnej do obszaru bezpiecznego

Do podania informacji o kierunku stosowany jest znak uzupetniajacy ze
strzatka (E005, E006)

Wyjscie ewakuacyjne (prawostronne)

Funkcja: Oznaczenie drogi ewakuacyjnej do obszaru bezpiecznego

Do podania informacji o kierunku stosowany jest znak uzupetniajacy ze
strzatka (E005, E006)

Strzatka kierunek ewakuacji

Funkcja: Do wyznaczania kierunku ewakuacji (strzatka moze by¢ obrocona
o wielokrotnos¢ kata 90st. w stosunku do pionu._Znak ten ma zastosowanie
wylacznie jako znak uzupetniajacy.

Przyktady stosowania znaku:

Strzatka o nachyleniu 45st. kierunek ewakuacji

Funkcja: Do wyznaczania kierunku ewakuacji (strzatka moze by¢ obrocona
o wielokrotnos¢ kata 90st. w stosunku do 45st. Znak ten ma zastosowanie
wylacznie jako znak uzupelniajacy.

Przyktady stosowania znaku:

Miejsce zbidrki do ewakuacji
Funkcja: Oznaczenie bezpiecznego punktu zbiorki do ewakuacji

Miejsce zbiorki do ewakuacji dla inwalidéw

Funkcja: Wskazuje lokalizacje tymczasowe;j strefy bezpieczenstwa
(kryjowki) dla oczekujacych pomocy, ktérzy nie moga korzystaé ze
schodéw w przypadku ewakuacji

Znaki Srodkéw Ewakuacji

Nazwa: Okno ewakuacyjne z drabing ewakuacyjng

Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ okno ewakuacyjne z
zamontowang drabing

Okno ewakuacyjne
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ okno ewakuacyjne,
dzieki ktéremu stuzby ratunkowe moga ratowac ludzi za pomoca drabiny
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Sttuc aby uzyska¢ dostep
Funkcja: Oznaczenie pokrywy, ktora nalezy sttuc w celu uzyskania dostepu
do klucza otwierajgcego wyjscie ewakuacyjne

Przekreci¢ aby otworzy¢
Funkcja: Informuje, iz nalezy przekreci¢ klamke drzwi bezpieczenstwa w
kierunku zgodnym z ruchem wskazowek zegara, aby drzwi si¢ otworzyty

oo

Pcha¢ aby otworzy¢ drzwi (lewe)
Funkcja: Wskazuje, iz po naci$nigciu drzwi otwieraja si¢ na lewo

B

Przesun drzwi w prawo aby otworzy¢
Funkcja: Wskazuje kierunek, w ktorym otwieraja si¢ drzwi przesuwne

Drzwi otwierajg si¢ przez pociagnigcie z lewej strony
Funkcja: Wskazuje, ze drzwi otwiera si¢ pociagajac je z lewej strony

Drabina ewakuacyjna
Funkcja: Wskazuje lokalizacje trwale umocowanej drabiny ewakuacyjnej

o B

Pierwsza pomoc medyczna

Funkcja: Oznaczenie lokalizacji sprzetu lub zaplecza pierwszej pomocy
Zastosowanie: Oznakowanie bezpieczenstwa. Instrukcje bezpieczenstwa i
napisy.

=

Telefon alarmowy

Funkcja: Do wzywania pierwszej pomocy lub ratunku

Zastosowanie: Oznakowanie bezpieczenstwa. Instrukcje bezpieczenstwa i
napisy.

Lekarz
Funkcja: Wskazuje miejsce, gdzie w naglych wypadkach mozna znalez¢
lekarza

Defibrylator (AED)
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ automatyczny
defibrylator zewnetrzny

[ACAEAL

Nosze
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktoérym znajdujg si¢ nosze
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zalacznik nr 1 A

ZNAKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ PN EN 1S07010:2011

Nazwa: Gasnica
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ gasnica

Nazwa: Hydrant wewnetrzny
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ waz pozarniczy

Nazwa: Drabina pozarowa
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ drabina, ktérg mozna
uzywaé wylacznie do gaszenia pozaru

Nazwa: Zestaw sprz¢tu ochrony przeciwpozarowej
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ sprzet pozarniczy

Nazwa: Alarm pozarowy
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ przycisk alarmowy

Nazwa: Telefon alarmowania pozarowego
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ telefon alarmowy

Nazwa: Wozek gasniczy
Funkcja: Wskazuje lokalizacje gasnicy na kétkach

Nazwa: Stala instalacja gasnicza
Funkcja: Wskazuje lokalizacje¢ statej instalacji gasniczej

Nazwa: Monitor pozaru
Funkcja: Wskazuje lokalizacje miejsca monitorowania pozaru

Nazwa: Koc gasniczy
Funkcja: Wskazuje miejsce, w ktorym znajduje si¢ koc gasniczy
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zalacznik nr 3

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA

NA WYPADE}L ZARU.

l. ALARMOWANIE

Kto zauwazy pozar obowigzany jest niezwlocznie:
1. Zawiadomié

— o0soby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia,

— STRAZ POZARNA - tel. 998/112
albo
- najblizsza Jednostk¢ Ratowniczo — Gasni
- WOJTA URZEDU GMINY
- SEKRETARZA URZEDU GMINY

tel. 523311444
tel. 52 3326 040
tel. 52 3326 040

Zachowac¢ spokoj, nie dopusci¢ do paniki.

2. Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia zg
a) gdzie si¢ pali - doktadny adres, nazwe
b) co si¢ pali : np. szafa w korytarzu, dag
C) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,
d) numer telefonu, z ktérego si¢ mowi ,

UWAGA: Odtozy¢ stuchawke dopiero po Iniu odpowiedzi Straz Pozarna przyjeta zgloszenie.

Oczekiwa¢ chwile przy telefonie na ewe prawdzenie.

3. W razie potrzeby ( nieszczesliwy wyy b awaria ) alarmowac:

pozarng nalezy wyraznie podac:

/,/ instytucji, pigtro,

¢ POGOTOWIE RATUNKOWE tel. 999

¢ POLICJE tel. 997

¢ POGOTOWIE ENERGETYCZ]| tel. 991

¢ POGOTOWIE GAZOWE tel. 992

1.  AKCJA RATOWNIC ,

1. Roéwnocze$nie z alarmowanie oZarnej, nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo - gasniczej, przy

lego, znajdujacego sie w poblizu.
i erownictwo akcji obejmuje wiasciciel, kierownik obiektu, osoby
ba najbardziej opanowana i energiczna.
atowniczo - gasniczej powinna pamigtac ze:
wadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzi,
cznego do pomieszczen objetych pozarem. Nie wolno gasi¢ instalacji
1 napieciem woda. ( stosowac gasnice $niegowe, proszkowe),
tkie materiaty palne, a w szczegdlnosci butle z gazami sprezonymi,
papalnymi, cenne maszyny, urzadzenia i wazne dokumenty,
] potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar,
Iza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,
omienie podrgcznego sprzetu gasniczego umozliwia ugaszenie pozaru w

pomocy podrecznego sprzgt
2. Do czasu przybycia strazy po
do tego przygotowane, lub
3. Kazda osoba przystepujaca ¢
a) w pierwszej kolejnosci
b) wytaczy¢ doptyw prad
1 urzadzen elektryczy
C) usuwac z zasiggu og
naczynia z plyna
d) nie otwierac, bez kq
poniewaz doptyw,
e) szybkie i prawidiq
zarodku.
I, UWAGI KO}
1. Na podstawie art. 4,
2018 poz. 620) ka
niezwlocznie za
przeciwpozarowg
2. Na podstawie In
pozaru podregcz zgtem gasniczym.
Instrukcja wech8AZTW Zycie z dniem podpisania i obowigzuje wszystkich pracownikow.
4. Instrukcje uzgodniono z Komenda Powiatowa Pafstwowej Strazy Pozarnej w Swieciu n/Wista.
Warlubie, dnia...........cccoovnnee. 201....r.

stawy o ochronie przeciwpozarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. ( Dz.U. z

/a/ zauwazy kleske zywiotowa lub inne miejscowe zagrozenie, obowigzany jest
¢ osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia oraz jednostke ochrony

policje lub wojta albo sottysa.

Bezpieczenstwa Pozarowego kazda osoba powinna przystapi¢ do gaszenia

w

Id: 7E1B5C14-4270-45DA-A8E4-15D796B87DDS. Podpisany Strona 1



zatgcznik nr 4

Warlubie, dnia ..........co........

stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem /am/ zapoznany /a/ z przepisami z zakresu
ochrony przeciwpozarowej W budynku uzytkowanego przez URZAD GMINY
w WARLUBIU pow. Swiecki n/Wista, a w szczegodlnosci znane mi sa zasady i
sposoby:

1) zapobiegania powstaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru na stanowisku
pracy,

2) postgpowanie na wypadek pozaru,

3) uzycia podrecznego sprzgtu gasniczego iurzadzen przeciwpozarowych w
miejscu pracy.

LInstrukcje bezpieczenstwa pozarowego przyjmuje do wiadomosci 1

zobowiazuje si¢ przestrzegaé jej postanowien.

podpis sktadajacego oswiadczenie

podpis prowadzacego szkolenie

Przyjeto do akt osobowych dnia ........ccccceeevvieiennennnne,
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zatgcznik nr 5

Warlubie, dnia ..........oo........

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalem /am/ zapoznany /a/ z przepisami z zakresu
ochrony przeciwpozarowej W budynku uzytkowanego przez URZAD GMINY
w WARLUBIU pow. Swiecki n/Wista, a w szczegdlno$ci znane mi sg zasady i
sposoby:

1) zapobiegania powstaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru na stanowisku
pracy,

2) postgpowanie na wypadek pozaru,

3) uzycia podrecznego sprzgtu gasniczego iurzadzen przeciwpozarowych w
miejscu pracy.

LInstrukcje bezpieczenstwa pozarowego przyjmuje do wiadomosci 1

zobowiazuje si¢ przestrzegaé jej postanowien.

podpis sktadajacego oswiadczenie

Przyjeto do akt dnia ........cccooeiiiiiiinnen.

Id: 7E1B5C14-4270-45DA-A8E4-15D796B87DD8. Podpisany Strona 1



zalacznik nr 6

PROTOKOL
(notatka sluzbowa)
z przeprowadzonych probnych éwiczen ewakuacji

1. | Nazwa obiektu:

2. | Adres:

3. | Data i godzina
¢éwiczen:

4. | Udzial w

¢wiczeniach biora:
5. | Charakterystyka obiektu:
e Jlos¢ kondygnacji -
e [los¢ 0osob maksymalnie przebywajacych w obiekcie -
o [los¢ 0sob przebywajacych w obiekcie (w czasie ¢wiczen) -
e Liczba ewakuowanych -
e (Czas ewakuacji -
e Liczba personelu kierowniczego -
e Jlos¢ 0sob o ograniczonej swobodzie poruszania si¢ -
. | Opis przeprowadzonych ¢wiczen:
e \W jaki sposob ogloszono alarm w obiekcie -
e W jaki sposob powiadomiono straz pozarng -
e Srodki pozoracji -
7. | Zachowanie si¢ ewakuowanych:
e (Czy pojawily si¢ osoby z objawami paniki -
e (zy zastosowano si¢ do polecen kierujacego ewakuacja —
e (Czy na drogach ewakuacji zachowywany byt spokoj -
8. | Udzial Strazy Pozarnej w

¢wiczeniach
9. | UWAGI:

(o]

10. | Osoba przeprowadzajaca
¢wiczenia i sporzadzajaca
protokot:
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