ZARZADZENIE NR 74/2018
WOIJTA GMINY WARLUBIE

z dnia 4 grudnia 2018 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Warlubie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2018 1. poz. 395 ze zmianami)
oraz na podstawie Instrukcji inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zalacznik do Zarzgdzenia Nr 101/15 Wojta Gminy
Warlubie zdnia 30 listopada 2015 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzgdu Gminy
Warlubie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 roku w Urzedzie Gminy Warlubie:
1) drogg spisu z natury:
a) érodki pieniezne w gotdwce,
b) druki scistego zarachowania,
c) nieuzytych materiatéw i towaréw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu,
d) $rodki trwate i wyposazenie bgdace wiasnoécig innych jednostek (bez gruntdw i praw),
2) droga potwierdzenia sald:
a) érodki pienigzne znajdujgce si¢ w bankach, na rachunkach biezgcych, na rachunkach lokat, w depozytach,
itp, '
b) naleznoéci, w tym pozyczki (z wyjatkiem nalezno$ci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od osob
nieporwadzgcych ksigg rachunkowych),

¢) zobowiazania (za wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych)
d) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majgtkowe.
3) droga weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza
a) nalezno$ci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sgdowej,
b) érodki pienigzne w drodze,
¢) rozrachuki publiczno-prawne,
d) naleznoéci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksigg rachunkowych,
e) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
f) fundusze wiasne i specjalne,
g) rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow,
h) nie wymienione powyzej sktadniki aktywow 1 pasywow.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na 31 grudnia 2018 roku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Skladniki majgtkowe bedace wlasno$ceig innych jednostek, znajdujace si¢ w uzytkowaniu Urzedu Gminy
Warlubie nalezy zinwentaryzowaé w terminach okreslonych w zawartych umowach ich uzyczenia.

§ 2. 1. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Warlubie w 2018 roku, stanowigcy zalgcznik
do zarzadzenia.

1) Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpuje na dzief:
a) w drodze spisu z natury na dzien 31.12.2018r,;
b) w drodze uzgodnienia salda na dzien 30.11.2018 r.;

¢) w drodze weryfikacji na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna jg prowadzi¢ nie pézniej niz
do 85 dnia po dniu bilansowym;
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d) spis srodkoéw pienigznych w kasie na ostatni dzien roku kalendarzowego.

2) Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram, stanowigcy Zatacznik do Zarzgdzenia.
§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Przewodniczgcy — Pani Renata Ryszkowska;

2) Cztonek - Pani Katarzyna Topolewska;

3) Czlonek - Pani Mariola Sikora.
§ 4. 1. Powoluje zespoly w skladzie:

Numer zespotu Sktad zespohu spisowego
I 1. Natalia Bgcal - Przewodniczgca
2. Michat Pastusiak - Czlonek
1 1. Katarzyna Eckert - Przewodniczgca
2. Radostaw Liczkowski - Czlonek
I ¥ Zoﬁe} Kwiecinska - Przewodniczgca
2. Monika Strelau - Czlonek

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie zzasadami zawartymi w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
stanowigcej Zalacznik do Zarzadzenia Nr 101/15 Wéjta Gminy Warlubie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Instrukeji inwentaryzacyjnej Urzedu Gminy Warlubie oraz z udzielonym instruktazem,

§ 6. Zobowigzuje przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Skarbnika do przeprowadzenia szkolenia
oraz szczegblowego instruktazu czlonkdw komisji i zespoléw spisowych do dnia 21 grudnia 2018 1.

§ 6. Zobowigzuj¢ pracownikéw do wykonania nastgpujgcych prac przygotowawczych do inwentaryzacji:

1) komorki organizacyjne Urzgdu powinny dokona¢ uzgodnien z Komorkg Finansowa w zakresie prowadzonej
ewidencji sktadnikéw majgtkowych w celu ustalenia ich stanu biezgcego;

2) osoby materialnie odpowiedzialne w terminie do 24 grudnia 2018 r. majg obowigzek zlozy¢ przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjne] oswiadczenie stwierdzajace, Zze wszystkie dowody przychodu i rozchodu
inwentaryzowanych skladnikéw majatkowych zostaly ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowoscei, zgodnie
ze wzorem o$wiadczenia okre§lonym w Zatgczniku Nr 1 do Instrukeji inwentaryzacyjnej;

§ 7. Zobowigzuje przetozonych do nieudzielania urlopow wszystkim pracownikom  materialnie
odpowiedzialnym, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej izespoléw spisowych w czasie, w ktérym winny byé
wykonane czynno$ci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisdw.

§ 8. Kierownicy komorek organizacyjnych sg odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie komérki w celu
sprawilego i terminowego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j:

1) ztozy niezwlocznie, nie pdzniej niz do dnia 18 stycznia 2019 r. Skarbnikowi Gminy wypeinione arkusze
inwentaryzacyjne w celu ich wyceny i rozliczenia réznic;

2) zlozy niezwlocznie, nie pézniej niz do 1marca 2019r. Wojtowi Gminy Warlubie protokét komisji
inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11. Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 12. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Warlubie.
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§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy| Warlubie

ichalak

SKARBNIK
Gminy \"‘r"r"/\“]l_lblle

mgr .“vtu.ﬁfi?'éé}fu Soltys
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UZASADNIENIE

w zwigzku z konieczno$cig przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Warlubie w 2018
roku ustalam w drodze Zarzadzenia zakres i sposéb przeporwadzenia inwentaryzacji, harmonogram

czynnodci oraz powoluje Komisje Inwnentaryzacyjng i trzy zespoly spisowe w celu jej sprawnego

przeprowadzenia. ,\
Wajt Gminy [Warlubie
Krzysztof Mi falak
SKARBI\#%
Gminy-Warlubie
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